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1.0 SCOPUL PROCEDURII
P r ezenta pro c edur6 op eralionald :

1.1 Scopul acestei proceduri este de a reglementa cadrul organizatoic $i
metodologia de desfrgurare a procedurii de atribuire a contractelor de servicii in
condiliile tut. 101 alin.(2) din H.G. nr.39512016, respectiv pentru serviciile din
categoria,celor inoluse in anexa nr. 2'la T:,egea nr.9812016 - Servicii sociale gi
alte servicii specifice.
1.2 Asiglird elaborarea ,docprnenta{iei adecvate deruldrii activitefli privind
achiziliapublicd in conformitate cup-revederile legale in vigoare;

2.0 DOMENIUL' DE APLICARE

9812016 privind
de concesiune de
cu modificdrile si

Procedura se aplica pentru:

. i .':;:

4.P. DEFrNrTrr, 

""RHa$(1) Procedura operali Prezent
ce trebuie"u.maii,'b loi"dijtl
vederea dtribuirii contractelor de achizitriii de servicii conform 101 alin.(2) din
H.G.nr.39512016. : : : : ,

(2) Procedura de atribuiie '-"'etapble'Ce 'tfebuie'parcurse de autoritatea

legii, actului administrativ, incheiat in:
economici qi una ori mai multe autoritdli contractante, care are ca obiect
execulia de lucrdri, fumizarea de produse sau prestarea de servicii;



PRIMARIA PROCEDURA PROPRIE COD:PO - 0?

ANEXA 2 LA LEGEA NR.98/2016
Servicii sociale gi alte servicii

specifice

EDITIA:I REVIZIA:O

(5) Documentatie de atribuire - documenta{ia ce cuprinde toate informaliile
legate de obiectul contractului de achizilie publicd gi de procedura de atribuire
a acestuia, inclusiv caietul de sarcini sau, dupd caz, documentalia descriptivd;
(6) Figa. de date ' - document al documentaliei de atribuire ce cuprinde
informalii generale privind autoritatea contractantd, in special cu privire la
adresb -: inclusiv telefon, fax, e-mail, persoane de contact, mijloace de
comunicare, formalitSli care trebuie indeplinite in legdturd cu participarea la
procedura de atribuire, dacd, sunt soligitate de auJoljtaJea contractantd, loate' ' ': '. - , . .

cerinlele minime de calificare, precum gi toate documentele care urmeazd.sd fie
de indeplinirii criteriilor de

gi sel laborare qi de prezenlare a
i tehnice gi financihrei, informalii 'detaliate gi complete privind

privind gdile de atac prevdzttte d9 leg9, precum qi orice alte informaJii
prevdzute de legislafia in domeniu. ,, , , ,,,,, ,, ,., i :

Abrevieri
(1) PO - frocedura opel4Jignp$ i.,, i i.iir;,:i: , : :

(2) Ac-]Autoritatea Co actaital ; :, :

(3) CAP - rtu1 Aghizilii,P gpli c,e;

I s.0. DESCRTEREA PROCEDUnU OPERATTONALE
5.1 Stabilirea necesitdtii si oprtunitdtii achizitiei de servicii

necesitate

- Datala care devine necesard prestarea'servciului;
- Specificalii tehnice/descrieri de ordin calitativ gi de performan\d;
- Valoarea estimatd pentru perioda necesard prestdrii serviciilor;
-Data gi semndtura persoanei/ persoanelor care au elaborat documentul;
Referatul de necesitate'este"vi)at'de catre Seful Biroului Financiar - Contabil,

r . i r :i, ,:'''lt ii...',pentru incadrarea sumelor in bugetul aprobat gi aprobat pentru oportunitate de
cdtre conducatorul AC.
La intocmirea solicitdrii se

Achiziliilor Publice aprobat.
are ln incadrarea in Planul Anual al

AC, este transmis

,r :,iitr r:

de cdtre
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2. CAP stabilegte incadrarea in pragul valoric confonn art. 101 alin.(2) din HG
nr.395120I6 $i inlocmegte Strategia ,,de Contrastare, care se aprobd de
conducdtorul autoritdtii contrastantB,iconfoqm atribuliilor legale ce ii revin, cu
aviznl compartimentului' juridic, qi constituie un inscris eslenlial al dosarului
achizitriei publice.

pe perioada
transmiterii,

- fax/ e-mail.
fie indeplinitd

deruldrii
cdt gi ?n

Condilia
in toate

- recunolgterea reciprocd;

i,ltii:. 'i.: j::: 'l

fao. prin asigurare a utilizdrri eficiente a
.i: I

ire, prin promovarea concuren{ei inlre
op.eratorii economici gi asigurarea nediscrimindfii,:,recunoa$terii reciproce qi
tratamentului egal aI operatoriior economici care participe la atribuirea

care se constatd apari\ia ur-Ior astfel de situafii, se va proceda la eliminarea
efectelor rezultate dintr-o astfel de imprejurare, adoptdndu-se, potrivit
competenJelor, dupid, caz, mdsuri corective de modifi care) incetare, revocare,



anulare qi altele asemenea a actelor care au afectat aplicarea corectd a procedurii
de atribuire sau a activitSlilor care au legdturd cu acestea.
3, Documentatia de atlibuire cuprindg, , : ,;

- Referat'de necesitate; '

- Strategia de contrpctare;
- Fisa de date aachizitiei; .r . l

- Specificalii tehnice/caietul de sarcini;
,l

- F ormul4re pentru intocmirea.ofertelori.,, :. "

- Model Qontract fumizarelprestdri i.

i ' r' 'ii'
de atribuife "' i:Ji- '-''i''''"" 

'

este cunoscutd/descrierea
au exprimare cantitativd

. , r I i'l i'l .'

speciali

2. Re

'ntatria de atribuire de cdtre departamentele de
din cadrul AC, in ba eduri $i va fi aprobatS de cdtre
ulI
i'' rI d ele din cadrul AC

- Cantitatea minimd-maximd sau fermd dacS aceasta
obiectivefor de indgplinit in cazul serviciilor care nu

i.,.

- Justific4rea aghiVi]1i,gi, incusiy, a yalg1i
- Specifigalii tehnice/descrieri de ordin rman\d;

elaborat documentul

Biroului Financiar -
Refelatul de necesitate in ceea ce

,PlanuJ Anual al Ashiziliilor Publice.
i1a de cdtre Compartimentul Achizilii
idicd dupd care vor fi transmise spre
ii Contractante.
d la cunogtinld celor interesa{i prin
puJin 7 zile inainte de data depunerii

ofertelor.
: . ..' .. . '.i . '. .i'

6. Lansarga invitatiei de participare/Prospectarea pielei se poate efectua:
- Prin pgstarea invitaliei gi a documentBliei de atribuire aferente pe site.ul
institutiei' , ., ,,,,,:,?!i:i ;.,., . , :
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7. Primirea ofertelor se face la sediul beneficiarutrui. Toate ofertele primite vor
fi inregistrate. La inregistrarea acestora se vor consemna in mod obligatoriu
da-ta gi orala care au fost primite.

5.6. EValuarea ofertelor
1. Ofertele vor fi evaluate de cdtre o Comisie de evaluare numitd prin Dispozitie
a Primarului emis ca urrnare a unui referat intocmit de cdtre Compartimentul
AchiziliiPublice. . : . ,i.
Comisia de evaluare va avea un numdr impar de membii lntt preqedite cu drept

).' Dacd pe parcursul procesului de
larificdri de ordin tehnic care
lqr comisiei, cu aprobarea
unui expert in domeniu din

cadrul institutiei.
Ir

2. Comiqia de evaluare a ofertelor se intrunegte p9 ,data $i la
comun adord intre membrii comisiei gi dre.it-atout"t6 atiiUutii:

pe data qi la ora stabilite de

- Verificarea conformitefli ofertelor cu cerin{ele documentaJiei de atribuire din
punct de yedere al termenului limitd de depunere inclusiv ora la care acestea au
fost degl1e,,Orice, g,,F..1!f Uj#rZ in procesul verbal
de deschidere, se consider sb qi se sd cdtre expeditor.
- Verificarea conformitdtrii ofertelor cu cerinlele documentaliei de atribuire din
punglul {e vedere al qxistgnJg!t9!u1o i!a!e.
- Evaluarea ofertelor in vederea i irii cerin{elor minime
stabilite de autoritateac .,.. ... .,

+ i, ^ 
...:,'.';l''',..:...i..:..

- In cazvl in care se dn-q Sau -14?i,multe oferte nu prezintd
documenf solicitat prin 

,,do, ,gumgnt a\ya , de- , selecfi9, 
, ,c? fiind obligatoriu

eliminatoi, comisia db enaluu*";i;'Ai"ptut"'d.-'; respinge oferta ca fiind

dacd este cazuI.
- Se staQileqte termenul limitd penlru"primirea"clarificdrilor solicitate qi se

intocmeqte procesul verbal de deschidere, comisia de evaluare urmdnd sd se

un
qi

inacceptabild.
in .#t in care acest lucru nu este sppcificp1 in mod qxpres in documentalia de
atribuire se solicitd ofertantului transmiterea dqcumentului lipsd intr-un termen
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cont{actului de achizi\ie publicd pe care il inainteazd spre aprobare Primarului.
Oferta cdgtigdtoare va fi desemnata dintre.ofertele admisibile, adrcd, dintre cele
cQrespunzdtoare din punctgl de vedere'a1, cerlnlelor incluse in documentalia de
seleclie. I ';:. ."' '

- Desemnarea ofertei cAgtigdtoare se realizeazd, confenn criteriului de atribuire
stabilit in documentatia de atribuire,
- in cel mult trei ztle lucrdtoare de la data aprobdrii Raportului procedurii de

ante,'in'doud exemplare originale, cdte
iime de oinci zile lucrdtoare de la data

transmiterii comunic6rilor.
= Dupd contractufui fle ,cdtre pfufife contractante, va fi

, oferta tehnico-financiard, cdtretransmis{ o fotocopie p'acesfuia
Birou Firianciar-C ontabil.
3.A contractanld arc obligalia de a pdst14 documentele justificative
care dovedesc efectuarea achizi\iei publice.
4. Prin grrja CompaStimenlufui Aghiziti!,,Pu,f!!cg sQ, ya,prog,eda la intocrnirea
dosarului procedurii de atribuire, in vederea arhivdrii acestuia, care va cuprinde

. .;'
s,lsolicit6 gi se aprobd achizilia de

rt: :,..
, 1:'.. i

de atribuire.
Srile solicitate de ofertanti

gi rdspunsurile aferente transmise de autoritatea contractantl.
' -t :. il

i' :r: ::..r
ofertantilor de cdtre comisia de

- Contractul de prestdri servicii semnat cu ofertantul cdgtigdtor al procedurii de

a caz
r contractuale de cdtre

contractant.
.l I 'lr. .,.- Dispozitia de numirq a Comisiei de e.valuate, p, qfertelor qi atribuire al

contractului de servicii. 
'
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- Declaraliile de confidentialitate qi imparfialitate semnate de cdtre membrii
Comisiei de evaluare.
- Orice alte documente emise sau primite'privind derularea procedurii de

atribuire a contractelor de servicii .onfoo*.rt.lOt ulin.(2) din Hd nr.39 512016,

5.7. Cdi de atac. Dispozitii generale privind utilizarea cdilor de atac
l. Contestaliile privind procedura de atribuire a contractelor a cdror valoare este

d,, I4.,,;art;,,7, alin.(1) lit.c) din Legea
ii nr.l0112016 privind remediile qi cdile
telor derachizilie public6, a contractelor
e de'lucidri,gi concesiune de servicii,
clionarea Consiliului Na{ional de

a contractelor a cdror valoare este

la"arI. 7 alin.(l),lit.c) din Legea

Ia data transmiterii
ii contractante

compete4te. ,, ,:
- Comisip de solufionare a cont a aA4rrT.toate aspectele menJionate
de cdtre operatorul economic,. = 

adoptatd va fi consemnatd intr-un
raport/prgces verbal, care se va aproba de conducerea AC. in termen de cel mult

numitd prin Dispozitie a Primarului.,

5.8. Prezenta,procgdulq oppratlonilg
Primaruhpi Comunei Jilava..'' 

i: 'ii :r:':i'.i
i'r:l ri :: :

.sq .aplica. incepand cu data aprobarii
: ', 

l'ji'i 
..''r

L0


