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CAIET DE SARCINI

1. INTRODUCERE :

Prezentul caiet de sarcini contine speeificatii privind prestarea serviciilor de paza a obiectivelor,
bunurilor qi valorilor (numite in contlngfl.re.:se11,'isii de pa.zu) de catre operatori economici
specializati de tipul celor prevazutila'art. 19, alin, (1) si (2) din Legea m.33312003 si la art.23
din Normqle m a 333 privind paza obieetivelor, bunurilor,

ii*,,- valorilor si prot at ff. 0t2.
i.

Prin servioii de
i'

a) .. pazalroprietdlii impotrivaaeCe gtizatsau a ocupdrii abuzive;
b) paza iyopriet[Jii impotriva furturilor, a distrugerilor, incendiilor, precum qi a altor actiuni

ibililor sau' a'materialelor de orice naturd care pot
ui..1- .1. '.,, 'i,.

Serviciile {" puruvor fi asigurate la obiective aflate in administrarea Consiliului local al Comunei
Jilava, avahd 9 obiective, dupa cum urmeaza:

2.Scoala Generala Nr.2 Jilava

- 1 ppst de pazala sediul din Str..,-Ver.ri,J-u.,33,,?41,?4,ar._e,,,:, :., 
l

3.Gradinita Nr.2, Jilava

r l.pbst dep:azala sediul din Str. Ungureni, nr.l2, 24124 ore;

4:FrimarialComuneiJilava' :i : : rj';ii;:t:l-ti..i;":''''

I , 1 ppst{g,pazal.4pg4iUl$ln Sos. Giurgiv\uim279,24124 orc;

5.Parc C.A.P.(Morii)
- lppstdepaza,24l24ore; , ., . : ,

6.Baza sportiva (Penitenciar) : - ,

- 1 post de paza,24l24 ore;

l.statiadejepurare a apei' '.i
- 1 post de paza,24l24'orc; ,'';':l'i' :'

S.PafCNiCblagBalCeSCU-,,,ii',; i,,,,,i .r, I iil ii r:, r.i,,

- 1 post de paza,24l24 orc;

9. Gradinita Nr. l, Jilava

1 post de pazala sediul din Str. Odairr.l42,
l0.Echipaje patrula:
. I echipaj patdd mobila(l persoana) pe teritoriul adrninistrativ al Com.unei Jilava, 24124

: :t,' ,..;.ore.
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2.3.Gradinita Nr.2, Jilava

Se va realiza paza pentru 1 post de p,azala setliiltldin Str. Ungur eni, nr.l2, 24124 ore;

Functiunile obiectivelor:activitati de invatamani, arhiva, spatii tehnice, parcare.

2,4. P rimaria Comunei Jilava

Se va rcalizapaza pen1ru 1 postde pazalasediul din Sos. Giurgiului nr.279,24124 orc;

Funciiunile obieetivelor:activitati de birbu, arhiva, spatii tehnice, parcare.

2.5. Parc C;A,P.(Morii)
Se va realizapazapentru 1 post depaza,2;4124,or9; , .

2.6.Baza
Se va real

2.7. Statia;de epurare a apei

Se va realiVapazapentru 1 post de

2.8. Parc Nicolae Balcescu

;
', ':'ii' . ', t'

dai''nr .I: 42*' 24 I 24, or e

- 1 post patruld pe teritoriul administrativaliComunei:Jilava;24124 ore

2.1, Analiza de risc la securitatea'flzi,ca:i'i'iir"jr 
i'r':!'i.":i i..:'i':'i ir: ' "r 

l" '

Prestatorul va studia documentatia existenJa aferenta analizei de risc la securitateafrzica pentru

fiecare dintre amplasamentele si'obiectivele peritru care va asigura paza; documentatia respectiva

va fi pusa |a dispozitia prestatorulu r.

Prestatorul va,'aitualiza;'dags,,es1e risc la secgritatea frzica pentru fiecare dintre

amplasamentele si obiectivele pentru care va 4sigura paza, cu respectarea dispozitiilor
Instructiunii Ministrului afacerilor interne nr.,912013 privind privind efectuarea analizelor de risc

la securitalea fizicd a unitdlilor ce fac obiectul Legii nr. 33312003 privind paza obiectivelor,

bunurilor, valorilor pi protecfia persoanelor.

In situatiq in care, pe durata contractului, 'devine necesara asigurarea pazei pentru alte

locatii/obidctive decatrcele precizatela cap. 1 si 2 din prezentul caiet de. sarcini, prestatorul va

asigura inlbcmirea analizei de riso si,.a documentatiei aferente pentru noile locatii/ obiective.

Studiul, adtualizarea si intocmirea analizei de risc la securitate frzicasi a documentatiei aferente

vor fi efecluate de experti inscrisi in Regiqtf,ql,]:,l4tional,al al Evaluatorilor de fusc la Securitate

Fizica.

2.2. Planul de paza

Prestatorul va asista aglo{itatea conJtactqnle laintocmirea planului de pazapebaza w:a,lizei de risc

existente siu, dupa c&, ?cele actualizate, p?uoetl,iptocmite.

Potrivit ,art.5, afin,,(Q) di.11 ,!sgs4, w,,,,3?,3,l29.Q3,i,ptir-r.,planul de paza se stabilesc in principal:

caracteristicile obiectivului pdzit, in.zona respeclivd, numdrul de posturi gi amplasarea acestpra,

necesarul de personal pentru pazd, ar,nenajdrifgr;linstalaJiilelqi,mrjloacele tehnice de pazd 9i de

alarmare, consemnul posturiler, 1eg41urq,:qir.gojgppTq{eai,ou,alte organe cu atributii de pazd" a

obiectivelcir, bunurilor, valorilor gi persoanelor gi modul de acliune in diferite situa{ii. De

asemenea, vor fi prevdzule gi regulile de,acces, potrivit dispozitiilor conducdtorului unitdlii,
precum gi bort't*.trt.le specifica serviciului deUazh.. 

:', ,. :::, ,,

j : .i.. i,:.'
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Documentple specifice necssare executdrii gi evidenJei serviciului de pazil vor fi, in principal cele
prevazute la art. 1 din Anexa nr. 2 din Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 333/2003
privind paza obisctivelor, bunurilor, valorilor Si plqt-ec$a persoanelor, aprobate prin HG nr.
30712012, respectiv:

a) registnrlbuletinul posturilor;
b) , registrul de procese-verbale de predare-primire a serviciului; folosit la fiecare post de

c) registryl de evident[ a accesului persoanelor;
d) registrul de evidentd a accesului autovehiculelor; unde este cazul;
e) registrul de control;

0 registrul de evenimente;
,d9 pr-esldri de servicii:

gar_erle: considera necesate executdrii $i

.33312003, prestatorul are obligatia de a obtine
pazq.inbaza caruia se rcalizeaza serviciile de
::Jii:: ::l1f':' 'i :1'

.,tt'.tt'u:i'1":

Prestatoruf are obligatia sb-'asigure prestarea serviciilor de pazd cu personal de pazd, calificat gi

atestat profesional conform art. 38-39 din Legea m.33312003. Jinand seama de programul de

paza egtimbt la cap. 2 Clinprezentul cpiet de.sarcini, va fi asigurat.urmatorul personal:

1) sef foimati e paza'siordine (cod:COR 541i405 sau echivalent) -"o persoana;

2) sef tuqa servicii secwitate (cod COR 541409 sau numarul de persoane necesar

conform oiganizarii' piestdtorului, tinand seama de loc vele si programul precizate 7a

cap.2 
',

3) agentlcontrol acces (cod COR 541..402;sau,echivalent) - cel putin 5 persoane, potrivit
precizarilol de Ia cap.,,2 :

4) agent de securitate (cod COR 54140I sau echivalent) - numarul de persoane necesar conform
organtzarii prestatorului,linand seanra,de,lgc,4tiifen,otiegtivele si numarul de posturi precizatela
cap. 1 si 2 lsi de restul personalului asigurat potrivit pct. l-4 de mai sus.

2.3.2 , U-nifgpne de serviciu

Uniformelp de serviciu sunt stabilite de catre angajator (prestatorul de servicii de paza), cu

respectared dispozitiilor art. 40-42 din Legea nr.33312003 si ale HG nr. 93512007

2,3.3' Mijloaceledindotare '. '.t'. ',. ',"",','t..,,,'.'',"' :

Mijloacele din dotare se vor stabili prin planul ,depaza, cu respectarea dispozitiilor art. 43 din
Legea ru. ?3312003 si alq 4t de aplicare a Legii nr. 33312003

privind paza qbiectivelor, br soanelor, aprobate prin HG nr.

30112012t, . , j.; ,

2.3.4 Obligatii in timpul prestarii serviciului

Personalul de pazd. este obligat sd cunoascb qi' sd respecte indatoririle qe-i revin, fiind direct

rdspunzdtor pentru pazagi integritatea obiectivelor, bunurilor gi valorilor incredintate.

Potrivit dispozitiilor art. 46 din Legea 33312003, personalul de p^za arc urmatoarele obltgatii in
timpulseryiciului: : ,, , ,:,
1) sd pdzeascd obiectiwl, bunurile
integritatea acestora; 

,'' 
' '. 

.,, .,i.

planul de pazd" qi sd asigure
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pentru a preveni

substanfe halucinogene qi

gi sd fre

S1 urmatoarele obligatii,

sd asigure
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',. :l. r.ir'i:iir:iii,a; . lti.l;:: ,r,

pentru eliminarea oricdror stdri infracJionale
pazd gi integritatea obiectivului pdnit qi sd ia
unor evenimente pAnd la sosirea forfelor de

se aplica

3. VERIFICAREA SERVICIILOR PRESTATE ". ] : I' '

:"1:l':';" '

Verificarea calitalii serviciului prestat se face de cdtre beneficiar impreunb cu imputernicitul
prestatoruluiastfel:i:.'.i,i..':.ll'.i::'j]...'::'i

-r zjlnicd o l;
'i.:- pun Sp a nevole Prln

consemnat'e

Verificarei se referd la prezenla agenfilor i precum gi a

tuturor obligatiilor prevdzute :in contract, 'sarcini gi planul de pazd. Lunar, pe baza
procesuluilverbal de verificare zilnic6, se Va face za sOrviciil6l:prestate.

tatorul, in scris, orice plAngeie sau reclamalie ce
i ,. .: .

igalia dg,a lua masurile legale, frrd costuri
e a'fost.ingtiintat, nu reuqegte sd remedieze

orice pldngere sau reclamalie in perioada convenitd, achizitorul are dreptul de a lua mdsuri de

remediere !e riscul qi spezeie presiatorului li ftra a aduce nici un prejudiciu oricdror altor drepturi
pe care achizitorul le poate aveafa[d de prestator prin contract.

4. PROPUNEREA'TEHNICA 'i'r' 'j"i.,ii i';;:: ,;ii:i 'ir.r: 'r:

Propunereir tehnica se va elabgra in conformitate c.ii cerintele caietului
propunerea tehnica va contine i

l.O descriere detaliata a metodologiei si a planului de lucru conceput
de pazapehtru fiecare obiectiv din Caietul de sarcini;

de sarcini. In acest scop

pentru prestarea serviciilor

I . .i
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2.Nominalizarea personalului implicat in {esfasurarea contractului, anexandu-se tabel (Formular
9) cu numele si datele de identificare ale pelqopp,lului ce va fi folosit pentru serviciile de paza, cat
si pentru flecare obiectiv de paza in parte si pieZentaiea urmatoarelor documente justificative din
cuprinsul qarora sa rezulte calificarea si atestarea persoanelor nominalizate:

T.

certificatelbr de calificare pt ocupatia mapagerrde securitate * document descriptiv.

IV. Agent de securitate (cod COR 541401 sau echivalent) - numarul de persoane necesa.r conform
organizari\prestatorului i ptecizate.

a)' prezeritarea de catre unca (cu

exceptia datelpr confide originalul,
contracte de colaborare gi/sau de prestari servicii pentru acestia; declaratie de

disponibilit atelangajament de participare sau'brice'alt tip de contract incheiat in conditiile legii
certificate pentru conformitate cu originalul ;

b) copia atestatelor emise de Inspectoratul General;al Politiei'Roniane valabile la.data deschiderii

ofertelor, pentru fiecare persoana nominalizata privind personalul utilizatpentru indeplinirea
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3. Activitatile si sarcinile concrete care vor fi incredintate personalului nominalizat in oferta,
implicatinindeplinireacontractului; ir , ,r i.,, ,:

4.Documente justificative privind utilajele, instalatiile, echipamenlele tehnice de care poate

dispune operatorul economic pentru indeplinirea corespunzatoare a contractului, din care sa

reiasa ca ofertantul detine (in dotare proprie-,.prln inchirierq leasing sau coniract sau altq forme de

punere la dispozitie) necesarul minim de dbtari specifice, echipament tehnic, autovehiculele de

interventie;operativa si alte mijloaqe fixe pe car.g se angajeaza sa le foloseasca pentru indeplinirea
contractului, tinand cont de posturile solicitate .si de prevedqrile Legii nr.33312003 privind paza

obiectivelor, bunurilor, valorilor gi proteclia persoanelor.

5.Indicarea in cadrul ofertei a faptului c5.la elaborarea acesteia au ]inut cont de obligaliile
relevante din domeniile mediului, social qi al relaJiilor de muncd conform prevederilor art 51 alin
2 dinLegda98l20I6 privind achizitiile pgblicSi;-ln 9 ofertantul nu asigurd respectarea

le ,muncd gi de protecJie a muncii
37 alin2'llter'ad din HG 39512016. Se vor

ie Privind Respectarea Reglementdrilor
Re,lPectareaReglementdrilor Din Domeniul

rea tehnicd care sunt confidenJiale, clasificate
ctual6, in baza legislaliei aplicabile. partea din
pinezentata intr-un document separat continand

nu Sfft'incidehte :Formularul - D ecl ar atie
le nu va fi'depus, propunerea tehnica fiind astfel
.5441200I privind liberul acces la informatiile de:.

ia de'buna executie a contractului in cazul in

i _ _ precizsze in ofertd partealplr\ile din contract pe

carcvrme4zasa ProPuqi - numele,

datele de cbntac ormularul
cuprinzand lista aceleagi obliga{ii

d, stabilite prin legislaJia
duii colective sau prin tratatele

cornpleta : Formular - Declaratie Privind
u Si' Formular - Declaratie Privind Respectarea

iilor De Munca.

10.Se va,prezenta Formular -declaratie privind acceptarea clauzelor contractuale. Este permis

operatorilqr economici sa foqmuleze, aqen$qpente .cu .privire la clauzele contractuale din
propunerea de cgntrqc.,.q,da11.,cudepunerea ofertei, urmand ca pe parcursul evaluarii ofertelor daca

devinp aplicabil autoritatea contractante,sa:a,.rba,in vedere prevederile art. 137 alin 3 litera b) din
HG 39sl2qr6 .:, : . :,

ll.Propunerea tehnicd trebuie sA:corespundd.cerinfelol;miqime.preydzute in caietul de sarcini

conform si se va corela cu propunerea,.:finanaiata','',:sub':sanctiunea respingerii ofertei ca

neconfonrla.
ilr: rlii : r.:;r: :ii : t
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5. PROPUNEREAFINANCIARA

Pretul ofertei va fr prezentat in formularul:'de ''oferta, care reprezinta elementul principal al
propunerii,financiare fiind actul prin care operatorul economic isi manifesta vointa'de a se angaja
din punct de vedere juridic in relatia cg$ppJ4la cu autoritatea contractanta.

se .ofertat pentru executarea contractului (fara
.cu sarcini/documentatiei de atribuire si va fi
zec

Pretul ofertat nu trebuie sa conduca la depasirea valorii estimate indicate la cap.Il.3 . 1 (verificarea
se va realiza prin inmultirea tarifului orar ofertat cu 69.300 ore - numarul de ore indicat la cap.

financiare isau ale preturilor , unitare,, pe, parpursul.derularii :contractului. Pgntru
odata 

",t 
dlaborarea ofertei de pret.va lua',inlqalcul ,toate' riScurile care sunt

modificaril ale preturilor, la,,materiale,: manopera, transport si utilaje; - evol
cursului dg schimb valutar; - evolutiile,viitoare a19 ratei inflatiei; - modificari de ordin legislativ
care pot da nastere la obligatii suplirnentare in;qarcina,ofertantului; - alte riscuri care pot interveni
pe parcurslrl prestarii serviciilor;

Pretul ofertat reprezintaun element esential,al,propunrrii financiare a carui realitate si legalitate

va fi veriflcata de catre comisia de evaluare.,In, 4cesJ,sens vor fi verificate preturile componente

ofertate ofprta,fiind conside,ptS ,Flglwi care nu sunt rezultatul liberei
concwentq si care nu,pot:,f1jusli ste reglementata de Legea concurentei

nr 2ll199Q aclualizalacareistab,..,i,l,gstp. exp.'1gpq1E.11g1bis,ca i'p.r,asJiga abvziva" ofertare.a unor preturi

excesive sau a unor preturi de pteturi de.ruinare in scoput inlaturarii concurentilor. Acestei situatii
i se asimiledza si absenta din componenta pretulrri ofe.tat a uneia sau mai multe componente a

pre1uluiunitar,astfelincatofertavafirespinSa.caneconfo{r4?'
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