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ANUNT

prim6ria Comunei Jilava, cu sediul in comuna Jilava, sos.Giurgiuluint-279, Judelul Ilfov

organizeazd concurs <le recrutare in vederea ocuparii prin concurs de recrutare in vederea

ocupdrii funcliei publice de execulie vacantd de Expeft, clasa I' grad profesional superior '

Compartimentul Inspeclie Fiscald Ei Recuperare Creanle, aparatul de specialitate al primarului

comunei Jilava.

pentru participrarea la concurs candidalii trebuie sd indeplineasc[ condiliile generale

prev6zute de art.465 alin.(1) din ordonanfa de urgen!dnr.57l20llrprivind Codul administrativ,

respectiv condiliile de studii 9i vechime in specialitate:

- studii uni-yersitare de licen![ absolvite cu diplomd de li,centd sau echivalentd ;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitlrii func{iei publice: minimum 7

ani.

JJ,tapele stabilte pentru concurs sunt: selec{ia dosarelor, proba scrisii 9i proba interviu'

Concursul se organize azalasediul Primdriei Jilava, sos.Giurgiului nr.279,comuna Jilava, Judelul

Ilfov.

Proba scrisd ?n data de 10'03.2020, ora 10,00

Interviul se va sustile cu respectarea dispoziliilor art. 56 din Flotirdrea nr" 61112008 pentru

eLprobarea normelor privind organizarca gi dezvoltarea carierei funclionarilor publici, modificatd

;;i completatd

Dosarele de inscriere se vor depune in termen de 20 de zile de la data publicbrii

anun{ului pe site-ul A.N.F.P, la avizierul Ei pe site-ul instituliei primariei comunei Jilava,



( r,wvw.primariajilavil.ro), respectiv de la data de 03.02'2020 pdnd la data 24'02'2020' la

secliul prim6riei Cgmunei Jilava, sos.Giurgiului m.279, oomuna Jilava, Judelul Ilfov la

Compartimentul Resurse Umane 9i Formare Profesionald'

Dosarul va cgnfine in mod obligatoriu documentele prevdzute la arr. 49 din IIG 61 112008

pentru aprobarea normelor privind organizarea qi dezvoltarea carierei funclionarilor publici,

modificatl qi comPletatd:

- formularul de ,inscriere (se va pune la dispozilie de secretarul c;omisiei de concurs);

- curriculum vit'ae, modelul comun european;

- copia actului dle identitate;

- copii ale diplomelor de studii, certificatelor qi altor documente care atestd efectuarea unor

specializ[ri gi perfecfiondri;

- copia carnetului de munc6 gi dupd caz, aadeverin{ei eliberate de angajator pentru perioada

lucrat[, care sd ateste vechimea in muncd ;i, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare

ocupdrii func!iei Publice;

- copia adeveri,n{ei care atestl starea de s[nitate corespunzEltoare, eliberatd cu cel mult 5

luni anterior rleruldrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului, respectiv

avizul psih,ologic pebazb de evaluare psihologicd organizertd prin intermediul unitdlilor

specializate acreditate in condiliile legii ( conform Ordonan{a de urgen!6 nr.5712019

privind Codul administrativ )

- cazierul judiciar;

- declaralia pe propria r[spundere sau adeverinla care sd ateste cahtatea sau lipsa calitdfii de

lucrdtor al Ser;uritd{ii sau colaborator al acesteia.

NOTA: Copiiile actelor menlionate mai sus se prezintd insolite de documentele originale,

care se certificb pentru conformitate cu originalul de cdtre secretariatul comisiei de

concurs, respectiv de doamna Ene Gabriela cu funclia publicd de execulie de consilier,

clasa I, grad profesional asistent sau in copii legahzate, care va da si relalii suplimentare'

Informalii suplimentare privind organizarea concursului pot fi obfinute latel/fax:

021 . 4 57 .0 | J .5 I 02T . 4 57 . I I .7 l, e-m ai I : primaiaJilav a@'y ahoQ-gam'

persoana de contact doamna Vilcu Petrula cu funclia public[ de execulie de consilier,

clasa I, grad profesional superior care poate fi contactatd la numarul de telefon

0,21.457.0IJ51int.104. Bibliografia gi alte date necesare desfbgurarii concursului de recrutare,



sunt afigate la sediurl instituliei ;i publicate pe pagina de

( lwwv.primariaj ilav a.ro).

Precizdm cii bibliografia qi figa de post pentru

mentionatd mai sus, scoasd la concursul de recrutare sunt

qi anexa nr.2

Not6: se studiazi actele normative menlionate la biblioE|rafie, cu toate modificirile

gi actualiz[rile ulterioare.

Publicat astazi $.A2.2020, Secretar Comisie concurs- Ene Gabriela

SEC]RET GENtrRAL
Flori A.TEI

Biroul
N{ihai

ntabilitate

internet a primdriei comunei Jilava

funclia publicd de execulie vacantd

ataEate ca anexe, respectiv anexa nr'1

Compartimentul Resurse Umane
si Formare Profesionali

Petruta ViLCU - consilier superior

V,ft---



ANEXA nr.1

Bibliografia:

Penrtru funcfia public[ de execufie de Expert, clasa I, grad profesional superior'

iompartimentul Inspec{ie Fiscald qi Recuperare Creanfe'
Ser-viciul ImPozite ;i Taxe Locale;

o Constitutia Rornaniei -republicata cu modificdrile qi completSrile ulterioare;

o Ordonantra Guvernului nr.I37l20O0 privind prevenirea ;i sanclionarea tuturor formelor de

discriminare cu rnodifi c4rile qi completdrile ulterioare;

o ouG nr.57120:19 privind codul Administrativ din care Partea aI-a., a III-a, Partea a IV-a, Partea

a VI-a cu completdrile ulterioare;

o Ordonanla Guvernului nr.2712002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu

modificdrile gi cr>mpletdrile ulterioare;

. Legea nr. 54412001 privind liberul acces la informa{iile de interres public, cu modificdrile qi

compietdrile ulte:rioare;

. HG nr. 12312002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nt' 54412001

privind liberul ar;ces la informaliile de interes public, cu modificdrile 9i completdrile ulterioare;

. Legea nr. 5211003 privind transparenla deeizionald in administralia public6, cu modificdrile 9i

completirile ulterioare;

r Legea w.ZZ7l)1l5privind Codul Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare ( Titlul IX);

. Legea w.Z07l)lllprivind Codul de procedurd fiscald, cu modificiirile;i completSrile ulterioare;

o HG nr.Il2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 22712015 privind

Codul fiscal, cu modifioarile si completarile ulterioare;

. Legea nr. Bi>lZ}I4 privind procedurile de prevenire a insolvenlei qi de insolvenfd, cu

modificarile qi c;ompletdrile ulterioare;

finanlele publice locale, cu modific[rikl qi completdrile ulterioare;

SECRET ENERAL

TEI

Compartimentul Resurse Umane
si Formare Profesionali

Petrula VILCU- consilier superior



PRIMARIA COMUNEI JILAVA

APARATUL DE SPECIALITATE AL
PRIMARULUN COMUNEI JILAVA

COMPARTIMENTUL IiNSPECTIE FISCALA $I
RECUPER.ARE CREANTE

SERVTCIUL IMPOZTTE $I T4xE!Og4!E

Informafii generale privind postul

l "Denumirea postului Expeft, clasa I, grad profesional superior

2.Nivelul postului : funclie publicd de execulie

3.Scopul principal al postului: asigurd activitatea specificd domeniuiui de inspeolie fiscald qi

recuperare creanle

Condifii specifice pentru ocuparea postului

l.Studii de specialitate: studii universitare de licenld absolvite cu diplomd de licenld sau

echivalent6

2. Perfecliondri (specializdrr) :

3. Cunoqtin{e de operar elptogtarnare pe calculator (necesitate 9i niivel):

4. Limbi strdine (necesitate gi nivel de cunoaqtere) : -

5. Abilitdti , calitdli gi aptitudini necesare : sim! de rdspundere, eficacitate, sefiozitate

6. Cerin{e specifice : disponibilitate pentru lucru in program pre,lungit, rezisten{d la stres qi

efort prelungit.

7. Competenla manageriald (cunogtin{e de management, calitdli qi aptitudini manageriale):-

Atribu{iile postului:

/ asigurdactivitatea de constatare gi stabilire a impozitelor, taxelor qi a altor contribu{ii

datorate bugetului local de cdtre contribuabili persoanejuridice, qi inregistrarea lor in evidenla

fiscald;

/ asigura introducerea in evidenJa fiscald a modificdrilor intervenite in patrimoniul

persoanelor juridice, verificd qi controle azd opercrea lor in evidenlele fiscale (rectificdri de

rol, impuneri gi incetdri de rol);

/ asigurdevidenla qi verificarea actelor societililor pldtitoare de impozit;

/ efectueazii constatari pe teren pentru aprecierea corectitud.inii qi exactitblii indeplinirii

obligaliilor fiscale de cd;tre contribuabil qi pentru a confruntatea - declaraliei fiscale cu

informaliile ob{inute din surse proprii sau din alte surse;



poffivit dispoziliilor legale in vigoare qi

aplicd sancliunile prevdzute de actele normative;

/ efectueaza inspeciia fiscala la persoaneie juridice ce datot'eazd impozite, taxe locale

sau alte oontribu{ii, pentru verificarea veridicitalii declaraliilorr de impunere, analizdnd

evidenlele contabile qi orice acte justif,rcative, constatd modificiirile intervenite, asigurdnd

rectificarea unde este cazulo a impunerilor existente;

/ intocme$te note de constatare pe teren qi stabileqt e cazwile in care trebuie efectuatd

impunerea din oficiu;

{ analizeazri qi solulio neazdcererile contribuabililor - persoane juridice care au ca obiect

impuneri, modificdri de impuneri qi acorddri de facilitdli fiscale - scutiri, undnhr| eqalondri,

reduceri de la plata impo zitelor, taxelor iocale, qi a altor contribulii, in conformitate cu

prevederile legale in vigoare;

/ stabilegte, din ofioiu sau Ia celelea contribuabilului, sume de restituit sau de

compensat cu aite datorii cdtre bugetul local;

/ constituie qi compl eteazd dosarul fiscal al contribuabilului persoand juridicd pe baza

declaraliilor depuse de acesta qi a documentelor intocrnite intern

/ asigurdprin excepfie, intocmirea, in conformitate cu pre\"ederile legale in vigoare, a

certificatelor care atestd situalia fiscald a contribuabililor persoane juridice;

r' intocme$te qi transferd dosarele fiscale pentru mijloacele de transport aIe

contribuabililor cate iqi schimbd sediul social in altd unitarte/subunitate administrativ

teritorial6 in vederea impunerii tra compartimentul de specialitate competent' primeqte qi

confirm6 primirea dosarelor fiscale transmise de alte unitafl administrative;

/ asigurlprimirea, analizarea qi solulionarea sau inaintarezL spre solulionare organelor

sau persoanelor competente, a contestaliilor sau obiec{iunilor folmulate impotriva deciziilor

de impunere, a actelor administrative fiscale asimilate deeiziilor de impunere, ale

contribuabililor - persoane juridice, referitoare la impozitele 9i taxele stabilite;

/ stabile$te cauzele care genereazd evaziunea fiscald gi adoptd/propune misuri pentru

prevenirea/inldturarea acestora;

/ asigurd emiterea gi comunicarea deciziilor de impunere r:6tre contribuabilii persoane

juridice;

/ asigurd analiza gi solulionarea suprasolvirilor provenite din impozite, taxe datorate de

persoane juridice.

/ asigurdeviden{a taxelor de utilizare a locurilor publice (inclusiv implementarea datelor



istente in cadrul serviciului

operdnd in evidenla fiscal[ datele necesare impunerii) precum qii evidenla altor taxe (taxa

pentru serviciile de reclamd gi pubtricitat e, taxapentru afrqaj in seolp de reclamd qi publicitate)

sau venituri ale bugetului locai, in baza datelor transmise de structurile de specialitate ale

Aparatului de specialitate alPrimarului Comunei Jilava qi/sau inb'aza declaraliilor depuse de

contribuabili;

/ rdspunde de pistrarea secretului fiscal

caracter confidenlial de{inute sau la care are

serviciu;

Atribu{ii specifice in rnaterie de Inspec{ie Fiscald:
y' asigur6, introducerea, verificarea qi actualizarea in programul informatic privind

impozitele qi taxele locale a normelor legale care sd asigure calculul corect al debitelor

datorate de contribuabilii persoane juridice;

/ asigurd, pe bazd de referat al serviciului/biroului/compartilnentului de specialitate sau

al altui document justificativ prevdzutde legislalia specificd, inch-Lsiv a instruc{iunilor/notelor

interne/de serviciu, introducerea datelor necesare eviden{ei fiscale informatrzate a

contribuabililor din Comuna Ji\ava,precum qi a veniturilor bugetare locale administrate direct

;i inregistrate in programul inforrnatic cuprinzdnd contribuabilii persoane juridice prin:

o operare date identificare contribuabili;

. operare rectificdri, modificdri de roluri, deschidere roluri, incetdri roluri, inregistrare

opera{iuni financiare (restituiri, compensdri, trecerea irVdin evidenla specialS a

contribuabililor, operare stdri speciale contribuabili) etc;

. operare scutiri, facilitafl fiscale;

. operare borderouri de scddere pentru toate rolurile persoane juridice ce beneficiaz1' de

scutiri sau alte facilitali acordate conform normelor legale;

o operare in evidenlele fiscale in baza referatelor emise de

serviciile/birourile/compartimenteie de specialitate compensdri sau restituiri de sume dupd

caz"

. alte operaliuni prin care sd se asigure calculul corect al veniturilor bugetare locale

administrate direct, precum gi evidenla completd a pldtitorilor persoane juridice'

{ verificd exactitatea datelor introduse in programul inforrnatic, pentru a evita calcule

eronate ale evidemJelor debitelor datorate de contribuabilii persoarre juridice;

/ emrte sau intocmeqte, in conformitate cu prevederile legalle in vigoare, certificate care

gi de serviciu, precum gi al informa{iilor cu

acces ca urnare ia executArii atribuJiilor de



le propune spre aprobare oonducerii;

{ sesizeaz[ administratorului bazei de date orice disfunc{ionalitate apdrutd ?n expioatarea

pro gramului informatic.

/ constatarea qi invesligareafiscald a tuturor actelor qi faptel'or tezultdnd din activitatea

contribuabilului supus inspecliei sau altor persoane privind iegalitatea qi conformitatea

declaraliilor fiscale, corectitudinea gi exactitatea indeplinirii obligaliilor fiscale, in vederea

descoperirii de elerrente noi, reievante pentru aphcatea legii fiscale';

/ aplic|sancliuni pentru faptele care constituie contraven{ii potrivit dispozi{iilor legale

in vigoare;

/ aplicdproceduri de control qi inspec{ie fiscald prevdzute de lege;

/ selectarea contribuabililor ce urmeu4d a fi supugi inspecliei fiscale este efectuatd" de

cdtre qeful serviciului din care compartimentul de inspeclie fiscalii qi recuperare creanle face

parte,iar planul de control astfel realizat va fi supus aprobdrii qelfului ierarhic superior 9i de

cdtre conducere;

/ rezultatul inspecliei fiscale va fi conspmnat intr-un raport scris, in care se vor prezenta

constatdrile inspec{iei din punct de vedere faptic gi legal. La finalizarea inspec{iei fiscale,

Raportul intocmit va sta la baza emiterii deciziei de impunere 9i va fi supus aprobdrii,

conform procedurilor legale ;

pentru ducerea la indeplinire a ptribuliilor prevdzute mai sus compartimentul

Inspeclie Fisculd qi Recuperure Creun(e, valproceda in concordar(d cu legislalia fiscald la:

. examinarea documentelor aflate in dqsarul fiscal al contribuabilului;

. verificarea concordanlei dintre date[e din declaraliile fiscale cu cele din evidenla

contabild a contribuabilului;

r discutarea constatdrilor qi solicitarea de explicaJii scrise ile la

contribuabililor sau imputernicilii acestora, Qupd caz;

o solicitarea de informaJii de late$il,

o stabilirea corectd a bazei de impunere, a diferenlelor datorate

dupd caz, fa!6 de creanta fiscald declaratd qi/sau stabilitd, dupd caz,

inspec{iei fiscale;

r epr ezentan\ii legali ai

o stabilirea de diferenle de obligalii fiscale de platd, precum qi a obligaliilor fiscale

accesorii aferente acestora;

o dispunerea mdsurilor asigurdtorii in condiliile legii;

o aplicareade sancliuni potrivit prevederilor legale;

in plus sau in minus,

la momentul incePerii



@rabunurilor,intocmindinacestSenSproceS-verba1.
o se va conforma tuturor prevederilor legale referitoare la legislalia fisca16 in vigoare

/ analizeazri aspectele gi fenomenele rezultate din aplicirea legisla{iei fiscale qi

tnformeazdoperativ condueerea asupra problemei deosebite eonstirtate, ludnd sau propunAnd

mdsurile care efectu eazd analize qi intocmegte informdri in legitur5. cu verificarea, constatatea

gi stabiiirea impoziteior qi taxelor in sarcina persoanelor juridice, rczultatele ac{iunilor de

verificare qi impunere, mdsurile luate pentru nerespectarea legislaliei fiscale, cauzele care

genercazd fenomenele de evaziune fiscald in sectorul de care se ocupd 9i propune mdsuri

pentru imbundtd{irea legislaliei se impun;

/ efectueazii acliuni de control qi inspeclie fisca16 in vsderea verificdrii modului de

declarare, stabilire, constatare, impunere 9i achitare a obligaliilor de plat6 cdtre bugetul local'

a identificdrii qi impunetii eazurilor de evaziune fiscald;

/ efectueazri deplasdri frecvente pe teren in scopul verificirii impozitelor qi taxelor

datorate bugetului local de cdtre persoanele juridice'

/ efectueazii opera{iuni de identificare a contribuabilor care nu sunt gdsili la sediul

social qi/sau puncte de lucru, solicitd informalii de la autoritalile competente;

y' realizeaz| activttatea de constatare qi stabilire a impozitelor qi taxelor datorate

bugetului local de cdtre persoanele juridice: impozitul pe cldiliri 9i terenuri, taxa pentru

folosirea terenurilor proprietate de stat in alte scopuri deoat pentru agriculturd sau

silvicultur6,taxa asupra mijloacelor de transporl, impozitul pe spectacole, taxe speciale, etc';

r' introduc e in baza de date a institu{iei actele de impunerre, de modificare a masei

impozabile qi de scoaterea din eviden{d a bunurilor impozabile sau taxabile;

/ analizeaza gi soluJi oneazdcererile contribuabililor persoane juridice privind restituirea

sau

compensalea unor sume nedatorate, pldtite in plus sau eronat la bulgetul local;

/ gestione azd toate documentele referito arc la impunerea contribuabililor persoane

juridice;

/ efectueazd controlul fiscal verificdnd persoanele juridice di.n punct de vedere al masei

impozabile, precum gi calculul impozitelor qi taxelor datorate la bugetul local;

/ analizeazd $i verificd corectitudinea documentelor qi declaraliilor privitoare la

impunere;

/ analizeazd cererile de eliberare a certificatelor de atestare fiscald pentru persoane

juridice;



tre sau evidenle contabile ale

persoanelorjuridice controlate, necesare teahzdtiiobiectului controlului;

r' stabile$te in sarcina contribuabililor persoane juridice difirrenle de impozite qi taxe

pentru nerespectarea obtigaliilor fald de bugotul local gi calculeazii,potrivit legii, majoriri de

intdrzierepentru neplata in termenele legale ale impozitelor datorate;

/ verificdpersoanele juridice din punct de vedere al incadrdrii in perioadeie de scutire,

conform prevederilor actului normativ inbaza cdruia au fost aprobate;

{ asigur| aplicarea unitard a legislaliei cu privire Ia impozitrde 9i taxele locale datorate

de persoanele juridice;

/ efectueaz[ acliuni de control gi inspecJie fiscald in vederrea verificdrii modului de

declarare, stabilire, constatare, impunere qi achitare, conform declara{iilor de platd c6tre

bugetul local, precum qi a identificdrii qi impunerii cazurilor noi;

/ analizeazd aspectele qi fenomenele rezultate din aplioarea legislaliei fiscaie qi

informeazd operativ conducerea asupra problemei deosebite constatate, ludnd sau propunand

mdsurile care se imPun;

/ ia mdsuri pentru verificarea

stabilirea sau, dupd caz, modiftcatea

constatdriior fbcute de organele de specialitate prin

impunerilor stabilite in sarci,na contribuabililor persoane

juridice;

/ efectueazd analize qi intocmeqte informiri in legdturd cu verificarea, constatarea qi

stabilirea impozitelor qi taxelor in sarcina persoanelor juridic e, rezultatele ac{iunilor de

verificare qi impunere, mdsurile luate pentru nerespectarea legislaliei fiscale, cauzele carc

genereazd fenomenele de evaziune f,rscald in sectorul de care se ocupd 9i propune mdsuri

pentru imbunatd{irea legislafiei privind impozitele qi taxele locale;

,/ p1streazd confidenlialitatea informaliilor gestionate qi rdspunde pentru legalitatea

acliunilor intreprinse;

y' efectueazii frecvente deplasdri pe teren in scopul verificErii impunerii impozitelor qi

taxelor

datorate bugetului local de cdtre persoanelejuridice;

{ activeazii pe teren in vederea identificdrii qi inventarierii terenurilor aparfindnd

domeniului public Comunei Jilava, intocmind in acest sens note dle constatare inso{ite de poze

qi/sau alte acte specifice;

{ activeaza pe teren in vederea identificdrii qi inventarierii construcliilor provizorii

existente pe domeniul public de pe raza teritoriald a Comunei Jilava, tipurilor de activitali



azd qi datoreazdtaxe de utilizare a

locurilor publice, intocmind in acest sens note de constatare insolite de poze gi/sau alte acte

specifice;

/ asigurdinventarierea pe teren a celor care datoreazdtaxapentru servicii de reclamd qi

publicitate, taxa pentru afiqaj in scop de reclamd qi publicitate, into,cmind in acest sens note de

constatare gi referate cuprinzdnd cel pulin datele de identificate ale contribuabilului, cdtre

Compartimentul urmdrire, executare debite;

/ veificddacd pentru terenurile inventariate sunt debitate in evidenla fiscald delinutd in

ceea ce priveEte taxele de utilizate a locurilor publice;

/ solicitd informalii cu relevanld fiscald pentru identificarea domiciliului/sediului celui

care utilize az6 domeniul public, construcliei provizorii verificate de la institu{ii publice,

autoritdli sau alte persoane care au conforrn legii oblig alia furnizdrii acestora, intocmind

referate pentru actualizateabazei de date informatice;

/ asigura determinarea stdrii de fapt fiscale existente in teren, inclusiv faptele de

evaziune fiscalS prin furnizarea informa{iilor ob{inute pe teren cdtre compartimentele de

constatare qi conducere;

/ constatd" faptele care constituie contravenlii potrivit dispozi{iilor legale in vigoare qi

asi gurd aplicar ea sancliunilo r pr ev dzute de aptele normative ;

r' intocmes c rcferctelinform[ri cdtre Compartimentul urmErire, executare debite - in

situalia in care existd construclii provizorriltprenuri aparfinAnd dorneniului public neimpuse in

baza frscalii delinutd sau dacd existd neconcordanle privind oriLce date de identificare ale

construcliei provizorii, ale proprietarului acestei a, ale utilizatrrrului terenului aparlindnd

domeniului public, ale suprafelei folosite sau obiectului de activitate etc, in funclie de care se

calculeazdtaxeie de vtilizate a iocurilor publice.

/ atestd,lunar la cerere situalia debitelor restante;

/ asigurlprimirea petitriilor qi a coresponde{ei inregistrate atdt prin registraturd, odt si

on- line;

/ rdspunde'rin scris la pelitiile/solicit[rile contribuabililor in lermenul legal;

/ asigurdcincuitul documentelor qi expedierea acestora;

/ asigurdqi raspunde de respectarea logislaliei privind informaliile publice qi a relaliilor

cu cet6{enii;

/ se ingrrjeqte de rezolvareapetiliilor/cereriior qi expediere:r rdspunsurilor cdtre ace;tia,

in confbrmitate ou modalitate a aleasd de cdtre contribuabili, preoum ;i in termenul legal sau



stabilit de cdtre qeful ierarhic superior;

Atribufii specifice in rnatenie de Recuperare Creante:
/ -orginizeaza 

activitatea de recuperaqe a creantelor fiscale restante prin aplicarea

masurilor de executare silita;

/ emitetitluri executorii qi somalii de platd pentru debitele restante;

/ asigurd comunicarea actelor de execrftare silitd (somalia insolitd de titlul executoriu,

adresa de infiinlare a popririi) prevdzute de legisla{ia fiscald, modificd sau desfiin!eazd actele

emise, in conformitate cu prevederile legale;

/ urmdre$te achrtarea in termen de cf,tre contribuabilii persoane frzice qi juridice a

tuturor debiteior primite pentru a fi inscrise in eviden{e, teprezentiind impozite, taxe, amenzi,

etc.;

/ verificdlegalitateatitlurilor de creanld primite de la alte aul.oritdtri 9i confirmd primirea

debitului conform dispoziJiilor legale in vigopre;

{ inqtlinleazii debitorul persoand jurfldica asupra obliga{iilor existente qi solicitd

efectuarea pl[1ilor in termenul legal;

{ emite convocdri cdtre contribuabili, persoane juridice in condiliile legii, pentru

identificarea bunurilor impozabile qi urmdrilile;

/ procedeazii la stingerea efectelor prqcedurii de executare silitd in situaJia in care pe

parcursul acesteia debitul a fost achitat, sau ifr alte condilii prevdzurte de iege;

{ acorda,Ia cererea temeinic justificatp a contribuabililor, inlesniri Ia plata obligatiilor

fiscale restante, in conditiile legii;

/ organizeaza activitatea de inscriere ip Arhiva Electronica rie Garantii Reale Mobiliare

a creantelor fiscale ale contribuabililor pentrfr care s-au emis titlurj. executorii;

/ urmareste incurajarea conformarii voluntare a contribuabililor prin modernizarca si

fwnizareade servicii menite sa le faciliteze {ndeplinirea obligatiilor fiscale;

{ initiaza si desfasoara actir.rni leg{le in cazul neconformarii contribuabililor in

indeplinirea obligatiilor de inregistrare fiscala, deciarative si de plrlta;

/ intocmeEte documentalia necesard aplicdrii procedurilor legale privind stingerea

obligatiilor bugetare prin alte modalitati dg plat6, prin organele abilitate, pentru persoanele

fizice autorizate qi juridice;

/ urmareqte achitarea in termen de c[tre contribuabilii persoane juridice a tuturor

debitelor primite pentru a fi inscrise in evid$n{e , teprezentdnd imptozite, taxe' amenzi, etc';

{ verrfrcdlegalitatea titlurilor de creanj!6 primite de la alte arrtoritdli qi confirmd primirea

debitului conform dispoziliilor legale in vigpare;



{ in$ttinleazd debitorul

efectuarea pldlilor in termenul

/ emite convoc[ri cdtre

identificarea

pefsoana Jurl

leoql'

asupra obliga{iilor existente

contribuabili, persoane juridice in condiliiie pentru

bunurilor impozabile gi urmdribile;

/ constatdqi aplicd sancliuni contraven!{onale pentru faptele irrcriminate de

/ sesizeaza serviciile abilitate cu privire la abaterile de la nornaele fiscale;

/ emite titluri executorii qi somalii de pl]atd pentru debitele restante;

/ gestioneaz[ dosarele repattizate qi intocmegte rapoarte qefilor ierarhici privind

activitatea

ior;

/ intocmeqte dosare de urmdrire a debitplor restante. Dosarul trebuie sd conlind dovada

identificdrii contribuabilului qi a faptului cd 4cesta are bunuri urmiiribile sau dovada refuzului

debitorului de a se prezerrta la convocdri;

/ efectueazii operaliuni de identifi carc 4contribuabilor care nu sunt gdsili la sediul social

gi/sau puncte de lucru, solicitd informalii de la autoritdtrile competente;

/ aplicltmdsuri asigurdtorii (popriri sau sechestru asiguratoriu), in

lege aplicd mdsurS popririi terlilor debitori ai contribuabilului poprit;

prevdzute de

/ ap\icdsechestru asupra bunurilor mobile qi imobile ale debitorilor;

/ solicitd informalii cu relevanld fiscald pentru identificarea domiciliului

debitorului/terfului poprit, a bunurilor qi veniturilor proprietat<> a debitorului, urmdribile

potrivit legii de la institulii publice, autoritAtri sau alte persoane aeu'e auconform legii obligalia

fixnizdriiacestora, in vederea inceperii procedurii de executare silj'td;

/ efectueazd frecverrte deplasari pe teren pentru identificarea bunuriior urmdribile c6t 9i

pentru comunicard actelor de procedurd;

{ constatdstarea de insolvabilitate a debitorilor, conform prevederilor legale, 9i propune

trecerea contribuabililor insolvabili identificali din eviden{a fiscall curentd in evidenla fisca16

separatd qi urmdreqte situalia debitorilor declaraJi in stare de insolvabilitate pe toatd durata

dreptului de a cere executarea silitd proceddnd conform prevederilor legale;

/ asigLvd aplicarea modalitaflor de executare silitd a bunurilor mobile sau imobile

proprietatea debitorilor persoan e frzice prin ?ntocmirea procesului verbal de sechestru qi

valorificarea bunurilor sechestrate conform legii, doar in situalia i.n care debitul nu a fost stins,

iar debitorul persoana juridicd ftgureazdcu bunuri mobile sau imobile;



constituite din cadrul instituliei in

acest sens, dacd este posibil, valoarea bunurilor sechestrate sau asigur6, in funclie de

complexitatea situaliei, realizatea evaluirii bunurilor prin pl:opunerea angajdrii unor

evaluatori autorizafi, in condiliile legii, inclusiv sigilarea bunLurilor mobile qi imobile

sechestrate , daad este cazul;

/ actualizeazd. pre\ul de evaluare {in6nd cont de rata inflalrei sau dispune o noud

evaluare, dupdcaz;

/ efectueazii deplasari pe teren in vederea identificdrii/verificdrii bunurilor debitorilor

persoane juridice qi intocmeqte note de constatar e, dacd existd nec'oncordantre intre evidenlele

fiscale gi situaJia reald din teren;

/ face demersuri pentru a asigura, dupd caz, depozitarca

legii precum qi numirea unui administrator sechestru sau

executdrii silite;

/ organizeaza activitatea de valorificare a bunurilor confiscate sau intrate, potrivit legii,

in proprietatea privata a statului, precum si a bunurilor sechestr;ate in cadrul procedurii de

executare silita, potrivit legii;

/ asigurd organrzarea gi desfbsurarea licitaliilor, participarea in cadrul comisiilor de

licitalie conform prevederilor legale;

/ stabile$te qi comunicd cheituielile de executare in sarcina drlbitorului conform legii;

/ distribuie sumele recuperate creditorilor inscriqi la masa r;redald qi care au ptezentat

titluri executorii, conform ordinii de preferinld stabilitd de lege;

/ procedeaz6 la stingerea efectelor procedurii de executare silitd in situa{ia in care pe

parcursul acesteia debitul a fost achitat, sau in alte condilii prevdzute de lege;

/ constituie, completeazd qi pdstreazd dosarul de executare silita pentru fiecare

pro c edurd frnalizatd'.

/ primegte dosare de executare silitd aferente debitelor transmise spre executare silitd de

cdtre alte compartimente de specialitate, analizeazd legalitatea acestora qi dupb caz conflJmd

sau nu primirea debitului in conformitate cu dispoziliile legale in vigoare;

/ asigutl primirea proceselor-verbale de constatare a contravenliilor qi a sentinlelor

civile, referitoare la persoane juridice, precum gi a dosarelor de transfer de la institulii publice

similare.

/ transmite altor organe de urmdrire dosarele de execulare sili6 privind debitele

persoanelor juridice care nu sunt in competenla de executare silitd a Comunei Jilava;

bunurilor sechestrate conform

custode al bunurilor supuse



/ ananzeazd qi solu{ioneazd suprasolvirile

persoane juridice qi constituite ca urmare a

specifice precum compensdri, restituiri etc.

/ asigurdinscrierea la masa credald in cazurile de executare silitd demarate de executorii

judecatoreqti, preoum qi in cazurile de lichidare sau aie procedurii insolvenlei demarate de

lichidatoriijudiciari sau de alte organe de executare silitd;

/ intocme$te la cererea contribuabilului sau din oficiu referate de compensare sau de

restituire.

/ are o condluitd profesionald qi morald ireproqabild qi nu are voie sd pretindd /sau sf,

primeasca foloase necuvenite pentru prestarea serviciilor;

/ r[spunde de indepiinirea cu profesionalism, loiaiitate, corectitudine

congtiincios a indatoririlor de serviciu;

/ rdspunde cje pastrarea secretului de serviciu, precum gi de pdstrarea secretului datelor

gi al informaliilor cu caracter personal/confidenlial delinute sau la care are acces ca urmare a

executdrii atribuJiilor de serviciu;

/ se abtrine <le la orice faptd care ar putea s[ aducd prejudicii institufiei;

/ raspunde de realizarea la timp qi intocmai a atribuliiior ce-i revin potrivit legii,

programelor aprobate sau dispuse expres de cdtre conducerea institufiei, qi de raportarea

asupra modului de realizare a acestora;

/ rdspunde administrativ, disciplinar sau penal, dupd oaz, pentru neindeplinirea

sarcinilor ce ii re'vin sau pentru nerespectarea legislaliei in vigoare:

/ arc obligalia de a desftqurf, activitdli care implica arhivatea

provenite din imPozite, taxele

apliclrii popririi, efectudnd 9i

datorate de

opera{iunile

in mod

manevfarea

documentelor la arhiva instituliei;

/ respectdnormele de sdnatate, securitate in muncd gi normele de prevenire Ei stingere a

incendiilor;

/ respectd programul de lucru stabilit de conducerea institu{iei;

/ respectd oircuitul documentelor qi a procedurilor de lucru;

/ respectd dispoziliile R.O.F. qi R.O.I;

,/ respectd qi implernenteazd" Sistemul de Control Intern/Managerial conform OSGG nr'

600l20lgi pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdlilor publice;

,/ respectd Ei aplicd prevederile Regulamentului nr.6'7912016 privind proteclia

persoanelor fizige in ceea ce priveEte prelucrarea datelor cu caracter personal qi

privind libera circulalie a acestor date;



7;itA r"rfl, munc6, conforrrL legislaliei in vigoare;

/ indeplineqte gi alte atribu{ii prev6zute de lege sau repartizate de conducerea instituliei,

precum gi ins6rcin6ri date de qefii ierarhici sub rezerva respectdrii prevederilor legale.

Identificarea funcfiei puplice corespunzitoare postului

l"Denumire experft

2.Clasa:.I

3.Grad profesion,al: suPePior

4.Vechimea in slreeialitalte necesar[ : minim 7 ani

Sfera rela{ionali a titllrlarului postului

1 " Sfera relalionald internP:

a) Relalii ierar:hice:

- subordonatfa!6 de: qef serviciu;

- superior pentru : -

b) Relalii func{ionalp : cu aparatul de specialitate al prirnarului comunei Jilava Ei

consilierii locali;

c) Relalii de c,ontrol :

d) Relalii de reprezenttare:

2. Sfera rela{ional5 exterrld:

a) cu autorit*ti qi institulii publice:Prefectura Ilfov qi cu

in limita mandatului;

b) cu organizinlii interlnalionale:

c) cu persoane juridice Private:

Limite de competen{6: semne azd qi rdspunde conform ROF qi legislalia in vigoare

Delegarea de artribr4ii 9i competenld:

ocmit de:

l.Numele qi prenumele :Penciulicd Petrula

2.Funcfia publi atribulii delegate de qefserviciu

3.Se

4.Datai

Luat la cunogtinld de cdtle ocupantul vacarrt

l.Numele qi prerLumele:

2.Semndtura.....,...........

3.Data:


