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ANUNT

Primdria Comunei Jilava, cu sediul in comuna Jilava, sos.Giurgiului nr.279, Judetul Il
organizeazd concurs de recrutare in vederea ocupdrii funcfiei publice de execulie vacante

Expeft, clasa I, grad profesional asistent, Compartimentul Inspeclie Fiscal6 gi Recu

Creanle, aparatul de specialitate al primarului comunei Jilava.

Pentru participarea la concurs candidalii trebuie sd indeplineascd condiJiile gener

prevdzute de art.465 alin.(1) din OrdonanJa de urgen\dnr.5712019 privind Codul administrat

respectiv condifiile de studii gi vechime in specialitate:

- studii universitare de licenfd absolvite cu diplomi de licenfd sau echivalentd;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii funcfiei publice: minimum

an.

Etapele stabilte pentru concurs sunt: selecfia dosarelor, proba scrisd gi proba interviu.

Concursul se organizeazala sediul Prim[riei Jilava, sos.Giurgiului nr.279,comuna Jilava, Jude{

Ilfov.

Proba scrisd in data de 06.02.2020, ora 10,00

Interviul se va sustine cu respectarea dispozifiilor art.56 din Hot[rArea nr. d1ll200g pen

aprobarea normelor privind organizarea gi dezvoltarea carierei func{ionarilor publici, modifi
gi completatd

Dosarele de inscriere se vor depune in termen d,e 20 de zile de

anunlului pe site-ul A.N.F.P, la avizierul ;i pe site-ul instituliei primariei

( www.primariajilava.ro), respectiv de la data de 30.12.2019 p6nd la d,ata

sediul Primdriei comunei Jilava, sos.Giurgiului nr.279, comuna Jilava.

Compartimentul Resurse Umane qi Formare profesionald.
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Dosarul va confine in

pentru aprobarea normelor

modificatd gi completatd:

mod obligatoriu documentele prevdzute la aft.49 dinHc 611

privind organizarea gi dezvoltarea carierei funcfionarilor publi

- formularul de inscriere (se va pune la dispozilie de secretarul comisiei de concurs):

- curriculum vitae, modelul comun european;

- copia actului de identitate;

- copii ale diplomelor de studii, certificatelor gi altor documente care atestd efectuarea u
specializ6ri gi perfecliondri;

- copia carnetului de munc6 ;i dupd caz) a adeverinlei

lucratd, care sd ateste vechimea in muncd gi, dup6

ocupdrii funcJiei publice;

eliberate de angajator pentru peri

caz, in specialitatea studiilor n

- copia adeverin{ei care atestfl starea de slnltate corespunzdtoare, eliberat6 cu

luni anterior deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului,

avizul psihologic pe bazi de evaluare psihologi cd organizatd prin intermediul

specializate acreditate in condiliile legii ( conform ordonanfa de urgenfd nr.

privind Codul administrativ )

- cazierul judiciar;

- declaralia pe propria rdspundere sau adeverinla care sd ateste calitatea sau lipsa calitdfii
lucrdtor al Securitdtrii sau colaborator al acesteia.

NOTA: Copiile actelor menfionate mai sus se prezintd insolite de documentele origina

care se certificd pentru conformitate cu originalul de cdtre secretariatul comisiei

concurs' respectiv de doamna Ene Gabriela cu funclia publicd de execulie de consili

clasa I, grad profesional asistent sau in copii legalizate, care va da si rela{ii suplimentare.

Informalii suplimentare privind organizarea concursului pot fi obJinute latel/fa
021.457 .0 I. 1 5 I 021.457 .1 7 .7 l, e-mail : primaria i ilava@yahoo. com.

Persoana de contact doamna Vilcu Petrula cu funclia publicd de execulie de consilie
clasa I, grad profesional superior care poate fi contactatd la numarul de tele

021.457.01.15iint.104. Bibliografia gi alte date necesare desftqurarii concursului de recruta

sunt afigate la sediul institutiei qi publicate pe pagina de internet a primdriei comunei Jilav
( www.primariaj ilava.ro).
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unitAfll

57120



Precizdm cd bibliografia gi figa de post pentru funclia publica de execufie vac
mentionate mai sgs, scoasa la concursul de recrutare sunt ata$ate ca anexe, respectiv anexa

gi anexa nr.2

Not[: se studiazl actele normative men{ionate la bibliografie, cu toate modifici
gi actualizdrile ulterioare.

Publicat astazi 30.12.2019, Secretar comisie concurs- Ene Gabriela
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PRIMARIA COMUNEI JILAVA

APARATUL DE SPECIALITATE AL
PRIMARULUI COMUNEI JILAVA

SERVICIUL IMPOZITE $I TAXE LOCALE
CoMPARTIMENTUL INSPECTIE FISCALA sI

RECUPERARE, CRB,A

Informa{ii generale privind postul

l.Denumirea postului: expert, clasa I, grad profesional asistent
2.Nivelul postului : funcJie publicS de execulie
3.Scopul principal al postului: asigurd activitatea specifici domeniului de inspeclie fi
recuperare creanJe la nivelul Aparatului de specialitate al Primarului Comunei Jilava

Condi{ii specifice pentru ocuparea postului
l.Studii de specialitate: absolvent- studii universitare de licenfd absolvite cu diplom6,
respectiv studii superioare de lungd duratd, absolvite cu diplomd de licen!6 sau echivalentd
2. Perfeclionlri (specializdri) :

3. CunogtinJe de operarelprogramarc pe calculator (necesitate gi nivel):
4. Limbi strdine (necesitate gi nivel de cunoagtere) : -
5. Abilitdf, calitdli gi aptitudini necesare : sim! de rdspundere, eficacitate, seriozitate
6. Cerinfe specifice : disponibilitate pentru lucru in program prelungit, rezistenJd la

efort prelungit.
7. CompetenJa managerialS (cunogtinte de management, calitdJi qi aptitudini manageriale):
Atribu{iile postului:

/ asigurdactivitatea de constatare gi stabilire airnpozitelor, taxelor qi a altor contri
datorate bugetului local de cdtre contribuabili persoanejuridice, gi inregistrarea lor in evi
fiscald;

/ asigurd introducerea in eviden{a fiscald a modific[rilor intervenite in
persoanelor juridice, verificd gi controleazd, operarea lor in evidentele fiscale (rectificdri
rol, impuneri gi incetdri de rol);

r' asigurd evidenfa gi verificarea actelor societd{ilor plbtitoare dey' efectueazd,constatdri pe teren pentru aprecierea corectitudinii
obliga{iilor fiscale de cdtre contribuabil gi pentru a confruntarea

impozit;
gi exactitdlii indepli

informaJiile obJinute din surse proprii sau din alte surse;
/ constatd faptele care constituie contravenlii potrivit

aplicd sancliunile prevdzute de actele normative;
dispoziliilor legale in vigoa

{ efectueazd inspectia fiscald la persoanele juridice ce datorcazd impozite, taxe
sau alte contribu{ii, pentru verificarea veridicitdlii declaraJiilor de impunere, anali
evidenfele contabile gi orice acte justificative, constatd modificdrile intervenite, asigr
rectificarea unde este cazul, a impunerilor existente;

y' intocme$te note de constatare pe teren qi stabileqte cazurile in care trebuie efec
impunerea din oficiu;

/ analizeazd gi solufioneazd" cererile contribuabililor - persoane juridice care au ca
Lneri, modificdri de impuneri $i acordiri de facilitiji fiscale - scutiri, am6ndri, epa

- declaraliei fiscale
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reduceri de la plata impozitelo4 taxelor locale, gi a altor contribuJii,
prevederile legale in vigoare;

/ stabile$te, din oficiu sau Ia cererea
compensat cu alte datorii c6tre bugetul local;

r' constituie gi completeazd, dosarul fiscal

in conformitate

de restituit saucontribuabilului. sume

al contribuabilului persoand juridicd pe
declaraJiilor depuse de acesta gi a documentelor intocmite intern

r' asigurd prin excepfie, intocmirea, in conformitate cu prevederile legale in vi
certificatelor care atest[ situa]ia fiscald a contribuabililor persoane iuridice;r' intocme$te qi transferd dosarele fiscale pentru mijloacele de transport
contribuabililor care ili schimbd sediul social in altd unitate/subunitate adminis
teritoriald in vederea impunerii la comparlimentul de specialitate competent, primeqte
confirmd primirea dosarelor fiscale transmise de alte unitdli administrative;{ asigttd primirea, analizarea gi solu}ionarea sau inaintarca spre solu}ionare organe
sau persoanelor competente, a contestaJiilor sau obiecJiunilor formulate impotriv a dicizii
de impunere, a actelor administrative fiscale asimilate deciziilor d; impunere,
contribuabililor - persoane juridice, referitoare la impozitele qi taxele stabilite;r' stabile$te cauzele care genereazd, evaziunea fiscald qi adopta/propune mbsuri pe
prevenirea/inliturarea acestora;

r' asigutd emiterea gi comunicarca deciziilor de impunere cdtre contribuabilii
juridice;

r' asigurd analiza gi solufionarea suprasolvirilor provenite din impozite, taxe datorate
persoane juridice.

/ asigurd evidenla taxelor de utilizare a locurilor publice (inclusiv implement area dat
necesare funcJiondrii corecte a aplicaliilor software de eviden{d existente in cadrul servici
oper6nd in evidenla f,rscali datele necesare impunerii) precum gi eviden{a altor taxe (
pentru serviciile de reclamd gi publicitate, taxa pentru afigaj in scop de reclamd gi publicir
sau venituri ale bugetului local, in baza datelor transmise de structurile de rp..iulitut.
Aparatului de specialitate al Primarului Comunei Jilava gi/sau inbazadeclaraliilor depuse
contribuabili;
Atribu{ii gi responsabilitnf specifice in materie de Inspecfie Fiscal[:y' asigurd, introducerea, verificarea gi actualizarca in programul informatic privi
impozitele gi taxele locale a normelor legale care sd asigure calculul corect al debite
datorate de contribuabilii persoane juridice;

{ asigurd,pebazd, de referat al serviciului/biroului/compartimentului de specialitate
al altui document justificativ prevdzut de legislalia specificS,lnclusiv a instructiunilor/not
interne/de serviciu, introducerea datelor necesare evidenlei fiscale informatizate
contribuabililor din Comuna Jilava, precum gi a veniturilor bugetare locale administrate dir
gi inregistrate in programul informatic cuprinzdnd contribuabilii persoane juridice prin:

. operare date identificare contribuabili;
o operal'e rectificdri, modificdri de roluri, deschidere roluri, incetdri roluri, inregi

operatiuni financiare (restituiri, compens[ri, trecerea in/din eviden]a speciald
contribuabililor, operare stdri speciale contribuabili) etc;

. operare sculiri, facilitd{i fiscale;
o operare borderouri de scddere pentru toate rolurile persoane jur.idice ce beneficiazd

scutiri sau alte facilitdJi acordate conform normelor legale;
. operare in evidenlele fiscale in baza referatelor emise. operare rn evrdenlele tiscale in baza referatelor emise

serviciile/birourile/comparlimentele de specialitate compensdri sau restituiri de sume d
caz:

o alte operafiuni prin care sd se asigure calculul corect al veniturilor bueetare loc
administrate direct, precum $i evidentra completd a pldtitorilor persoane iuridice.
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r' verificl, exactitate
eronate ale evidenfelor debitelor datorate de contribuabilii persoanejuridice;r' emite sau intocmegte, in conformitate cu prevederiie legale in vigoare, certificate
atestd situafia fiscald a contribuabililor gi le propune spre aprobare condu-cerii;/ sesizeaz[ administratorului bazei debate orice-disfunclionalitate apdrutii in expl
programului informatic.

/ constatatea gi investigarca frscald a tuturor actelor gi faptelor rezultdnd din activi
contribuabilului supus inspecliei sau altor persoane privind legalitatea gi conformi
declarafiilor frscale, corectitudinea gi exactitatea indeplinirii oblifa]iilor fiscale, in
descoperirii de elemente noi, relevante pentru aplicareaiegii fiscalel

aplicd sanctiuni pentru faptele care constituie coniravenlii potrivit dispozi{iilor
in vigoare;

/,aplica,proceduri de control gi inspeclie f,rscald prevdzutede lege;y' selectarea contribuabililor ce urmeazd a fi supugi inspecliei fiscale este efectuatd
cdtre geful serviciului din care compartimentul de inspec{ie nscala gi recuperare creanle f
parte, iar planul de control astfel realizat va fi supus aprobdrii gefuiui ierarhic superior gi
cdtre conducere:

r' tezultatul inspecliei fiscale va fi consemnat intr-un raport scris, in care se vor prezer
constatdrile inspectiei din punct de vedere faptic ai legal. La finalizarea inspecJi.i fir.u
Raportul intocmit va sta la baza emiterii deciziei de impunere gi va fi supus apro
conform procedurilor legale ;

Pentru ducerea la indeplinire a atribuJiilor prevdzute mai sus compartimer
InspecNie Fiscalii Ei Recuperare Creanle, va proceda in concordan{d cu legislafia fiscald la:o examinarea documentelor aflate in dosarul fiscal al contribuabilului;

o verificarea concordanlei dintre datele din declaraliile fiscale cu cele din evi
contabild a contribuabilului:

o discutarea constatdrilor gi solicitarea de explicafii scrise de la reprezentanlii legali
contribuabililor sau imputerniciJii acestora, dupd caz;

. solicitarea de informalii de la ter"fi;
o stabilirea corectd a bazei de impunere, a diferenJelor datorate in plus sau in minr

dttpd, caz' fald de creanJa fiscald declaratd gi/sau stabilitd, dupd. caz,la momentul incepe
inspecliei fiscale;

o stabilirea de diferenle de obligaJii fiscale de platd, precum gi a obliga{iilor
accesorii aferente acestora;

. dispunerea mdsurilor asigurdtorii in condiJiile legii;
o aplicarea de sancfiuni potrivit prevederilor legale;

' aplicarea de sigilii asupra bunurilor, intocmind ?n acest sens proces-verbal.
o se va conforma tuturor prevederilor legale referitoare la legislalia fiscald in vigoare/ analizeazd aspectele gi fenomenele rezultare din aplicarea legislafiei fiscale

informeazd operativ conducerea asupra problemei deosebite constatate, tuanA sau propuni
mdsurile care efectueazd' analize 9i intocmegte informdri in legaturd cu verificarea, consrara
gi stabilirea impozitelor gi taxelor in sarcina persoanelor juridice , rezultatele acliunilor
verificare gi impunere, mdsurile luate pentru nerespectarea legisla{iei fiscale, cauzele c
geneteazd" fenomenele de evaziune fiscald in sectorul de care se ocupd qi propune
pentru imbundtdlirea legislaliei se impun;

/ efectueazd' ac[iuni de control gi inspeclie fiscald in vederea verificdrii modului
declarare, stabilire, constatare, impunere gi achiiare a obligafiilor de platd cdtre bugetul lo
a identificdrii gi impunerii cazurilor de evaziune fiscald;{ efectueazd deplasdri frecvente pe teren in scopul verificdrii impozitelor gi
datorate bugetului local de cdtre le juridice.



{ efectueazd operaJiuni de ide
gi/sau puncte de lucru, solicitd informafii de la autoritdlile competente;{ tealizeazd, activitatea de constatare gi stabilire a impozitelor gi taxelor da
bugetului local de cdtre persoanele juridice: impozitul pe rtudiri gi teienuri, taxa 1folosirea terenurilor proprietate de stat in alte scopuri decdt pentru agricultur6
silviculturS,taxa asupra mijloacelor de transport, impozitul pe spectacole, taxeipeciale, e

'/ introduce in baza de date a institu{iei acteli de impunere, de modificare a
impozabile 9i de scoaterea din evidenJd a bunurilor impozabile sau taxabile;,qovLvq sur vvruvrrl4 4 uurrurllur lrlpuzaolle sau BXaDlIe;{ analizeazd 9i solu}ioneazdcererile contribuabililor persoane juridice privind restitu
sau
compensarea unor sume nedatorate, pldtite in plus sau eronat la bugetul local;/ gestioneazd, toate documentele referitoare la impunerea contribuabililor
juridice;

y' efectueazd controlul fiscal verificAnd persoanele juridice din punct de vedere al
impozabile, precum gi calculul impozitelor gilaxelor datlrate la bugeiul local;

analizeazd' 9i verificd corectitudinea documentelor gi declaraliiior privitoare
lmpunere;

/ analizeazd' cereile de eliberare a certificatelor de atestare fiscala pentru
juridice;

r' solicitd 9i verificd toate documentele, inscrisuri, registre sau evidenle contabile
persoanelorjuridice controlate, necesare realizdriiobiectului controlului;r' stabile$te in sarcina contribuabililor persoane juridice diferenle de impozite gi
pentru nerespectarea obligaliilor fala de bugetul local qi calculeazd,potrivit legii, ma3oiari
intdrzierc pentru neplata in termenele legale ale impoziielor datorate;r' verifrcd" persoanele juridice din punct de vedere al incadrdrii in perioadele de scuti
conform prevederilor actului normativ inbazacdruia au fost aprobate;

asigurd aplicarca unitard a legisla{iei cu privire la impozitele gi taxele locale d
de persoanele juridice;

/ efectueazf' acliuni de control gi inspeclie fiscald in vederea verificarii modului
declarare, stabilire, constatare, impunere gi achitare, conform declaraJiilor de plat[ cr
bugetul local, precum gi a identificarii gi impunerii cazurilor noi;r' analizeazd, aspectele gi fenomenele rczultate din aplicarea legislaJiei fiscale
informeazd operativ conducerea asupra problemei deosebite constatate, tuanA sau propu
mdsurile care se impun;

- .{ ia mdsuri pentru verificarea constatdrilor ftcute de organele de specialitate pr
stabilirea sau, dupd caz, modificarea impunerilor stabilite in sarcina contribuabililor persoa
juridice;

/ efectueazd, analize gi intocmegte informdri in legdturi cu verificarea, constatarea
stabilirea impozitelor qi taxelor in sarcina persoaneloi juridic e, rezultatele acliunilor
verificare gi impunere, mdsurile luate pentru nerespectarea legislaliei fiscale, cauzele
genereazd fenomenele de evaziune fiscald in sectorul de care se ocupd gi propune n
pentru. imbundtdgirea legislaliei privind impozitele gi taxele locale;

'/ pdstteazd' confidenJialitatea informatiilor gestionate gi rdspunde pentru legali
acliunilor intreprinse;

r' efectueazl, frecvente deplasdri
taxelor

pe teren in scopul verificdrii impunerii impozitelor

datorate bugetului local de cdtre persoanelejuridice;
{ activeazd pe teren in vederea identificdrii gi inventarierii terenurilor aparti

domeniului public Comunei Jilava, intocmind in acest sens note de constatare insolite de
gi/sau alte acte specifice:



r' activeazi pe teren i
existente pe domeniul public de pe raza teritoriald, a Comunei Jilava, tipurilor de acti.,ruutJr Jllilvil, trpulllor oe actl
desfbgurate pe domeniul public, in funclie de care se calculeazd gi datore uid,tu*"de utilizlocurilor publice, intocmind in acest sens note de constatare insolite de poze qi/sau alte
specifice;

r' asigutd inventarierea pe teren a celor care datore azdtaxapentru servicii de
publicitate, taxa pentru afrgaj in scop de reclamd gi publicitate, int-ocmind in acest sens note
constatare gi referate cuprinzand cel pu{in datele de identificare ale contribuabilului, cE
Compartimentul urm6rire, executare debite:

r' verifici dac[ pentru terenurile inventariate sunt debitate in evidenta fiscalr deJinutd
ceea ce privegte taxele de utilizare a locurilor publice;

r' solicitd informaJii cu relevanJd fiscali pentru identificarea domiciliului/sediului ce
care utilizeazd, domeniul public, construcliei provizorii verificate de la institulii publi
autoritdli sau alte persoane care au conform iegii oblig alia furniztirii acestora, intocmi
referate pentru actualizareabazei de date informatice;y' asigurd determinarea stdrii de fapt fiscale existente in teren, inclusiv faptele
evaziune fiscald prin fumizarea informaJiilor obtinute pe teren cdtre compartimentele
constatare gi conducere;

. 
y' constatd faptele care constituie contravenfii potrivit dispoziliilor legale in vigoare

asigurd aplicarea sancfiunilor prevdzute de actele normative;/ intocmesc refetatelinformdri cdtre Compartimentul urmdrire, executare debite -

itl::t?i::t: ::1.1i 
construclii provizorii/terenuri aparfinAnd domeniului public neimpuse

baza frscald delinutd sau dacd existd neconcordanle ptiuinA orice date de identificare
construcJiei provizorii, ale proprietarului acestei a., il" utilizatorului terenulu i apar\ir
domeniului public, ale suprafelei folosite sau obiectului de activitate etc, in func(ie de care
calculeazd,taxele de utilizare a locurilor publice.

r' a1:"std,lunar la cerere situaJia debitelor restante;
"/ asigurd primirea petiliilor gi a corespondelei inregistrate atAt prin registraturd, c6ton- line;
r' rdspunde in scris la peJitiile/solicitdrile contribuabililor in termenul legal;/, asigurd' circuitul documentelor gi expedierea acestora;r' asigurd 9i rdspunde de respectaiea legislaliei privind informa{iile publice gi a rela}ii

cu cetdfenii;
/ se ingrrjeqte de tezolvareapetiJiilor/cererilor gi expedierea rdspunsurilor cdtre acestiin conformitate cu modalitatea aleasd de cdtre contribuabili, precum gi in t..-"nul legal

stabilit de cdtre qeful ierarhic superior;
r' rdspunde administrativ, disciplinar sau penal, dupd caz, pentru neindeplini

sarcinilor ce ii revin sau pentru nerespectarea legislaliei in vigoare;r' desfb$oard activitd{i in vederei arhivdrii gi manevrdriidocumentelor la arhiva unitdliir' udlizeazd cu responsabilitate gi numai in interesul serviciului aparatwagi mijloace
tehnice din dotare;

y' rdspunde de clasarea
rdspunde pentru legal unilor prezentatein documente;

Atribu{ii qi responsabilitn{i Recuperare Crean{e:{ otganizeaza activitatea de recuperare a creantelor fiscale resiante prin apli
masurilor de executare silita;

y' emite titluri executorii gi somalii de platd pentru debitele restante;/ asigurd comunicarea actelor de executare silitd (soma{ia insolitd de titlul executorir

i|l,t_* $e 
infrjnlare a popririi) prevdzute de legislafia fiscald, modificd sau desfiin leazd, actel

emise, in conformitate cu ile

9i



r' urmdre$te achitarea
tuturor debitelor primite pentru a fi inscrise in evidenj e, rcprezentand impoz ite, Laxe, a
etc.;

r' verificd legalitateatitlurilor de crean{d primite de la alte autorit6Ji gi confirmd primi
debitului conform dispoziliilor legale in vigoare;{ in.i;tiinleazd debitorul persoand juridica asupra obligaJiilor existente gi soli
efectuarea pldlilor in termenul legal;

r' emite convocdri cdtre contribuabili, persoane juridice in condiliile legii, pen
identificarea bunurilor impozabile qi urmdribile;

r' procedeazd la stingerea efectelor procedurii de executare silita in situalia in care
parcursul acesteia debitul a fost achitat, sau in alte condiliiprevdzutede lege;{ acotda,la cererea temeinic justificata a contribuabililor, inlesniriia plata obligatii
fiscale restante, in conditiile legii;

{ otganizeaza activitatea de inscriere in Arhiva Electronica de Garantii Reale Mobili
a creantelor fiscale ale contribuabililor pentru care s-au emis titluri executorii;/ urmareste incurajarea conformarii voluntare a contribuabililor prin modernizarea
futnizarea de servicii menite sa le faciliteze indeplinirea obligatiilor fiscaie;{ initiaza si desfasoara actiuni legale in cazul neconformarii contribuabililor
indeplinirea obligatiilor de inregistrare fiscala, declarative si de plata;/ intocmeqte documentafia necesard aplicdrii procedurilor iegale privind sti
obligatiilor bugetare prin alte modalitati de platd, prin organele abiliiate, pentru
frzice autorizate gi juridice;

/ urmdre$te achitarea in termen de cdtre contribuabilii persoane juridice a tutu
debitelor primite pentru a fi inscrise in evidenle , rcprezentdnd impozite, taxJ, amenzi, etc;

'/ verificd legalitatea titlurilor de creanJd primlte de la alte autoritali gi confirma primi
debitului conform dispoziliilor legale in vigoare;

{ in$iin\eazd' debitorul persoand juridicd asupra obligafiilor existente gi soli
efectuarea pldlilor in termenul legal;

r' emite convocdri cdtre contribuabili, persoane juridice in condifiile legii,
identificarea
bunurilor impozabile gi urmdribile;

{. constatd" 9i aplicd sancjiuni contraven}ionale pentru faptele incriminate de lege;y' sesizeazd serviciile abilitate cu privire la abaierile de L normele fiscale;{ emite titluri executorii pi soma}ii de platd pentru debitele restante:/ gestioneazd dosarele repaftizate gi intocmegte rapoarte gefiio, ierarhici privi
activitatea
lor;

y' intocme$te dosare de urmdrire a debitelor restante. Dosarul trebuie s6 con{ind dovada
identificbrii contribuabilului gi a taptului cd acesta are bunuri urmdribile sau dovada refuz
debitorului de a se prezentala convocdri;

carea bunurilor urmdribile c6t

y' efectueazd, operafiuni de identificare a contribuabilor care nu sunt gasiJi la sediul soc
gi/sau punc tdJile competente;r' apli tru asiguratoriu), in cazurile prevdzute
lege aplicd uabilului poprit;r' aplicd, sechestru asupra bunurilor mobile gi imobile ale debitorilor;/ solicit6 informaJii cu relevanJd f:rscala pentru iArntidr.ur.a domiciliul
debitorului/terfului poprit, a bunurilor qi veniturilor pioprietate a debitorului, urmdribi
potrivit legii de la instituJii publice, autoritati sau alte p.irou.r" care au conform legii obligaJ
furnizdrii acestora, in vederea inceperii procedurii de executare silit6:
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pentru comunicard actelor de procedurd;
y' constatd starea de insolvabilitate a debitorilor, conform prevederilor legale, gi

trecerea contribuabililor insolvabili identificali din evidenla fiscald curentd in evidenJa
separatd gi urmdregte situaJia debitorilor declaraji in stare de insolvabilitate pe toatd du
dreptului de a cere executarea silitd proceddnd conform prevederilor legale;

r' asigurd aplicarea moda[tafllor de executare silit[ a bunurilor mobile sau imo
proprietatea debitorilor persoane fizice prin intocmirea procesului verbal de sechestru
valoriftcarea bunurilor sechestrate conform legii, doar in situatia in care debitul nu a fost sti
iar debitorul persoana juridicd ftgnreazd, cu bunuri mobile sau imobile;

r' identific[ gi evalueazd, prin comisiile stabilite qi constituite din cadrul instituliei
acest sens, dacd este posibil, valoarea bunurilor sechestrate sau asigurd, in funcJie
complexitatea situaliei, rcalizarca evaludrii bunurilor prin propunerea angajlrii u
evaluatori attoriza\i, in condiJiile legii, inclusiv sigilarea bunurilor mobile $i i
sechestrate, dacd este cazul;

/ actualizeazd prelul de evaluare JinAnd cont de rata inflatiei sau dispune o
evaluare, dupdcaz;

y' efectueazd, deplasdri pe teren in vederea identificdrii/verificdrii bunurilor debito
persoane juridice gi intocmeqte note de constatare, dacd existd neconcordante intre evi
fiscale gi situaJia real6 din teren;

y' face demersuri pentru a asigura, dupd, caz, depozitarea bunurilor sechestrate confl
legii precum qi numirea unui administrator sechestru sau custode al bunurilor
executdrii silite;

y' organizeaza actlitatea de valorificare a bunurilor confiscate sau intrate, potrivit
in proprietatea privata a statului, precum si a bunurilor sechestrate in cadrul procedurii
executare silita, potrivit legii;

{ asigurd organizarea gi desftgurarea licitaliilor, participarea in cadrul comisiilor
licitaJie conform prevederilor legale;

r' stabile$te gi comunicd cheltuielile de executare in sarcina debitorului conform legii;
r' distribuie sumele recuperate creditorilor inscrigi la masa credald gi care au p

titluri executorii, conform ordinii de preferinJd stabilitd de lege;
/ procedeazd la stingerea efectelor procedurii de executare silitd in situalia in care

parcursul acesteia debitul a fost achitat, sau in alte condilii prevdzute de lege;
r' constituie, completeazd gi pdstreazd dosarul de executare silitd pentru fi

pro c e durd frnalizatd,.
r' primegte dosare de executare silitd aferente debitelor transmise spre executare silit[

cdtre alte compartimente de specialitate, analizeazd legalitatea acestora gi dupd caz conft
sau nu primirea debitului in conformitate cu dispoziliile legale in vigoare;

/ asigurd primirea proceselor-verbale de constatare a contravenfiilor gi a sentin
civile, referitoare la persoane juridice, precum gi a dosarelor de transfer de la institulii publ
similare,

r' transmite altor organe de urmdrire dosarele de executare silitd privind debit
persoanelor juridice care nu sunt in competen{a de executare silitd a Comunei Jilava;

r' analizeazd gi soluJioneazd suprasolvirile provenite din impozite, taxele datorate
persoane juridice gi constituite ca urmare a aplicdrii popririi, efectudnd gi opera{iu
specifice precum compensdri, restituiri etc.

r' asigurdinscrierea la masa credald in cazurile de executare silitd demarate de ex
judecdtoreqti, precum qi in cazurile de lichidare sau ale procedurii insolvenfei demarate
lichidatorii judiciari sau de alte organe de executare silitd;

r' intocme$te la cererea contribuabilului sau din oficiu referate de compensare sau
restituire.
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r' rdspunde de p
caracter confidenJial de{inute sau la cate are acces ca urrnare A ewecrrririi o+-il-,.+.i:r^."serviciu; ' 'r evlururv oqu to vaLv a-re acces ca urtnare a executdrii atribuJiilor

{ ate o conduitd profesionald gi morald ireproqabila gi nu are voie si pretindd gi /sauprimeascd foloase necuvenite pentru prestarea serviciilor;
sionalism, loialitate, corectitudine qi in

a sd aducd prejudicii institu{iei;
ocmai a atribuliilor ce_i revin potrivit IPUrrrvrt l9r^vbrw'rvrvr qPruu.L' Jcru ur puse expres oe cdtre conducerea institufiei, gi de raporlaasupra modului de rcalizarc a acestora:

"/ rdspunde administrativ, disciplinar sau penal, dupr caz, pentru neindeplinisarcinilor ce ii revin sau pentru nerespectarea legislaliei in vigoare;{ arc obliga{ia de a desfdgurd activitali care implica arhivarea gi manevdocumentelor la arhiva institu{iei;
r' respectd normele de sdndtate, securitate ?n muncd gi normele de prevenire qi stingereincendiilor;
/,respectdprogramur de lucru stabilit de conducerea institufiei;/.rcspectd circuitul documentelor gi a procedurilor J.1,r"r.r;/ rcspectddispoziliile R.O.F. ti n.b.f;

'/ 
l.^r^p:._td 

gi implementeazd, dirt..rrui de control Inte Managerial conform osGG
./ :j"1:"?1t T*::,?ll"o:::19:0.:lui controlului intern managerial al entitdtilor publirespectd ei aplicd prevederile Regulamentului *.6isi;;i;';;i;#"'fotecli

fff,"#i,t::"^tt^r,t:.,11 
.:.1 .: privegte prelucrarea datelor cu caracter personal ;privind libera circulafie a acestoi date; 

voravLvr I
t, 

i#2i,T3*Tt:,1:::11::,: 
qi conflictele de muncd, conform legislaliei in vigoare;/ indeplineqte ei,alte atribu{ii prevdzute de lege ," 4;;;;;;.%;ffi;*irlih,precum qi insircindri date de gefii ierarhici sub reze"rva respectarii prevederilo, tln"i..'""''t'

Identificarea funcfiei pubrice corespunzitoare posturui
LDenumire: expert
2.Clasa:I
3.Grad profesional : asistent
4.Vechimea in specialitate necesard :minim 1 an

Sfera rela{ionall a titularului
1. Sfera relalionald internd:

a) RelaJii ierarhice:
- subordonatfa!d,de: primar qi
- superior pentru : -
b) Relalii func{ionale : cu

consilierii locali;

postului

qef serviciu;

aparatul de specialitate al primarului comunei Jilava qi

c) Relafii de control : in domeniul de specialitate - cu persoanele fizice qi juridice dincadrul Comunei Jilava
d) RelaJii de reprezentare:

2. Sfera relafionald externd:
a) cu autoritetri $i institulii publice:
b) cu organizafii intercalionale:

_ c.) cu persoane juridice private:
3. Limite de competenfd: semneazd si rds conform ROF si I ln vl



intocmit de:
l.Numele pi prenumele : penciulicd petrula

3.Semn5turd
r cu atribufii de qef serviciu

_lyt la cunogtinJd de cdtre ocupantul postului vacant
1 .Numele gi prenumele: .................... -.....
2.Semndtura...........,.....
3.Data
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ANEXA
Bibliografia:

pentru func{ia public[ de execu{ie de Expert, clasa I, grad profesional asistent'

Compartimentul Inspec{ie FiscalI qi Recuperare Crean{e'

Serviciul ImPozite qi Taxe Locale;

. Constitulia Romdniei -republicatd cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

o Ordonantra Guvernului nr.l37/2000 privind prevenirea Ei sanclionarea tututor formelor de

discriminare cu modificdrile qi completdrile ulterioare;

. ouG nr.5712019 privind codul Administrativ din care Partea a I-a,

a VI-a cu comPletdrile ulterioare;

o Ordonanta Guvernului nr.27 12002 privind reglementarea activitatii

modificdrile gi completdrile ulterioare;

. Legea nr. 54412001 privind liberul acces la informafiile de interes public, cu modificdrile qi

completdrile ulterioare;

. HG nr. lZ3l200Z pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nt. 54412001

privind liberul acces la informaliile de interes public, cu modificdrile qi complet[rile ulterioare;

. Legea m. 5212003 privind transparenJa decizionald in administralia publicd, cu modificdrile 9i

completdrile ulterioare;

. Legea nr.227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare ( Titlul IX);

. Legea nr.201,l10l5 privind Codul de procedurd fiscal6, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;

. HG nr.l/2016 pentru aprobareaNormelor metodologice de aplicare aLegiinr.227l20l5 privind

Codul ftscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Legea nr. gSl20I4 privind procedurile de prevenire a insolvenfei 9i de insolvenld, cu

modificarile Ei completdrile ulterioare;

a III-a, Partea a IV-a, Partea

de solutionare a Petitiilor, cu

Compartimentul Resurse Umane
si Formare Profesional[
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