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Figa postului

Informafii generale privind pos{ul

l.Denumirea postului : polilist loial, clasa l, grad profesional debutant

2.Nivelul postului : functie publicp de execulie specifica

3.Scopul principal al postului : sugline activitatea Serviciului Public Politie Locali

Condifii specifice pentru ocupalea postului

l. Studii de specialitate: Studii universitare de licen{d absolvite cu diplom6, respectiv studii superioare

de lung[ durat6, absolvite cu $iplomd de licen{d sau echivalentd

l. Perfecfiondri (specializdri) : -.

2. Cunoptinfe de operare/prograrpare pe calculator (necesitate qi nivel):

3. Limbi strdine (necesitate qi niyel de cunoagtere) : -

4. Abilitdtri, calitFtti gi aptitudini pecesare : simt de raspundere, eficacitate, seriozitate

5. Cerin{e specifice : disponibilitate pentru lucru ?n program prelungit, pregdtire fizicd corespunzdtoare,

permis categoria B, rezistenfdlla stres gi efort prelungit.

6. Competenla manageriald (cunpqtinle de management, calitdli gi aptitudini manageriale) :

Atribu{iile postului:

'/ ac\ioneazd,in zona de competqnfa stabilitd prin planul de ordine gi siguranld publicd al comunei Jilava

pentru prevenirea gi combaterep faptelor antisociale, precum gi pentru menJinerea ordinii gi linigtii publice

sau curdleniei localitdlii; 
i

'/ intervine la solicitdrile dispeqeratului la evenimentele semnalate prin Serviciul de urgenJd 112, pe

principiul "cel mai apropiat pofdist de locul evenimentului intervine", ?n funcfie de specificul atribuJiilor

de serviciu stabilite prin lege ;i iin limita competenfei teritoriale;

'/ aclioneazd,in condiliile legii, ppntru depistarea persoanelor gi a bunurilor urmdrite in temeiul legii;
,/ parlicipd la executarea mdsurilqr stabilite ?n situalii de urgenfd;
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'/ in cazul constatdrii in flagrant a unei fapte penale,imobilizeazd fbptuitorul, iau misuri pentru conservarea

locului faptei, identifica martorii oculari, sesizeazd imediat organele competente gi predau frptuitorul

structurii Poliliei Romdne cgmpetente teritorial, pe bazd de proces-verbal, ?n vederea continu[rii

cercetdrilor;

'/ conduc la sediul poliJiei locale/structurii Polijiei Rom6ne competente persoanele suspecte a cdror

identitate nu a putut fi stabilitd; in vederea ludrii mdsurilor ce se impun;

'/ verificd gi solu{ioneazd sesizfuile gi reclamaliile primite din partea cetdJenilor, legate de problemele

specificecompartimentului;,

'/ menline ordinea gi linigtea publicd in zonele gi locurile stabilite prin planul de ordine gi siguranld publicd

al comunei Jilava, aprobatin cgndiliile legii;

,/ menline ordinea publicd in irnediata apropiere a unitdlilor de invdldmAnt publice, a unitililor sanitare

publice, in parcdrile auto aflate pe domeniul public sau privat al comunei Jilava, in zonele comerciale Ei

de agrement, ?n parcuri, pie!e,,cimitire, precum qi in alte asemenea locuri publice aflate ?n proprietatea

Ei/sau in administrarea primaiiei comunei Iilava sau a altor institu{iilservicii publice de interes local,

stabilite prin planul de ordine gi siguranld publicS;

'/ participd, impreund cu autorit{lile competente prevdzute de lege, potrivit competenfelor, la activitdli de

salvare gi evacuare a persoanelor qi bunurilor periclitate de calarnit5li naturale ori catastrofe, precum gi de

limitare qi inldturare a urmdrilop provocate de astfel de evenimente;

'/ acfioneazd,pentru identificareaicergetorilor, a copiilor lipsifi de supravegherea gi ocrotirea pdringilor sau a

reprezentan{ilor legali, a persganelor fbr[ addpost gi procedeazd la incredinlarea acestora serviciului

public de asistenfd sociald in vgderea soluliondrii problemelor acestora, in condifiile legii;

'/ constatd contravenlii gi aplica sancJiuni, potrivit competenlei, pentru nerespectarea legisla{iei privind

regimul de delinere a c6inilor periculogi sau agresivi, a celei privind programul de gestionare a cdinilor

fird st6p6n gi a celei privind protecfia animalelor qi sesizeazd serviciile

'/ specializate pentru gestionarqa cdinilor frri stdp6n despre existen{a acestor cdini gi acordd sprijin

personalului specializat ?n captrilrarea Ei transportul acestora la addpost;

'/ asigurl protecfia personalului din aparatul de specialitate alprimarului, din instituliile sau

'/ serviciile publice de interes local la efectuarea unor controale ori acliuni specifice;

'/ particip[, impreund cu alte autciritdfi competente, la asigurarea ordinii gi linigtii publice cu ocazia

mitingurilor, marqurilor, demonstraliilor, procesiunilor, acliunilor de pichetare, acfiunilor comerciale

promofionale, manifestdrilor crlltural-afiistice, sporlive, religioase sau comemorative, dupd caz, precum gi

a altor asemenea activitdli care se desfbgoari in spaliul public ;i care implica aglomer[ri de persoane;

2/s



'/ asigur[ paza bunurilor ;i opiectivelor aflate ?n proprietatea primariei comunei Jilava qi/sau in

administrarea autoritdlilor conlunei Jilava sau a altor servicii/institu{ii publice de interes local, stabilite de

consiliul local;

'/ constatd contravenlii gi aplica gancliuni pentru nerespectarea normelor legale privind convieluirea sociald

stabilite prin legi sau acte adr4inistrative ale autoritdlilor administra{iei publice centrale gi locale, pentru

faptele constatate in raza teritori ald de competen{5;

'/ execut6, in conditiile legii, mandatele de aducere emise de organele de urmdrire penalS gi instanlele de

judecatd, pentru persoanele care locuies c pe ruzade competenfd;

'/ participd, aldturi de Polilia Ro1ndn6, Jandarmeria Romdnd gi celelalte fo(e ce compun sistemul integrat

de ordine qi siguranld publicd, pentru prevenirea qi combaterea infraclionalitalii stradale;

'/ coopereazd cu centrele militare zonale in vederea inm6nirii ordinelor de chemare lamobilizare qilsau de

clarificare a situaliei militare a rezerviqtilor din Ministerul Apdr[rii Na,tionale;

'/ asigurd mdsuri de protecfie a executorilor judecdtoreEti cu ocazia executdrilor silite;

'/ acord6, pe teritoriul comunei, Jilava, sprijin imediat structurilor competente cu atribulii in domeniul

menfinerii, asigurdrii gi restabilirii ordinii publice;

'/ in cazul executdrii in comun cu unit[1ile/structurile Poliliei Romdne sau cu eele ale Jandarmeriei Romdne

a unor misiuni aelioneazd sub rcoordonarea directd a Poliliei RomAne sau a Jandarmeriei Romdne, dupd

caz:

'/ respectd drepturile ;i libeftalile fundamentale ale cetilenilor, prevdzute de Constitulia Rom6niei,

republicatd, gi de Convenlia pentru apdrarea drepturilor omului Ei a libertalilor fundamentale;

'/ respectd principiile statului de drept qi s[ apere valorile democra.tiei;

'/ respectb prevederile legilor gi ale actelor administrative ale autoritdfllor adminisfaliei publice centrale gi

locale;

'/ respectd gi duce Ia indeplinire ordinele gi dispoziliile legale ale ;efilor ierarhici;

'/ respectd normele de conduitd profesionald qi civic[ prevdzutede lege;

'/ iqi declin6, in prealabil, calitatga si s[ prezinte insigna de polilist qi legitimalia de serviciu, cu exceplia

situaliilor in care rezultatul acliunii este periclitat;

'/ la intrarea in acliune sau la ?npeputul intervenliei ce nu suferd amdnare, este obligat sd se prezinte, iar

dupd incheierea oricdrei acliuni sau intervenlii sd se legitimeze gi sd declare funcfia ;i unitatea de polilie

locald din care face parte;

'/ intervine qi in afara orelor de program, in limita mijloacelor aflate la dispozi{ie, pentru exercitarea

atribufiilor de serviciu, in raza;teritoriald de competenfd, cdnd ia la cunogtinld de existenla unor situalii
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care justific6 intervenlia sa;

{ se prezintd de indati la sediul polifiei locale sau acolo unde este solicitat, in situafii de catastrofe,

calamitdli ori tulburdri de amploare ale ordinii gi linigtii publice sau alte asemenea evenimente, precum gi

in cazul instituirii stdrii de urgqn{d ori a stdrii de asediu sau ?n caz demobilizare qi de rdzboi;

'/ respectb secretul profesional,t precum gi confidenlialitatea datelor dobdndite in timpul desffuur[rii

activitdfii, in conditiile legii, cu exceplia cazurilor in care indeplinirea sarcinilor de serviciuo nevoile

justiliei sau legea impun dezvdfluirea acestora;

'/ manifestd corectitudine ?n rezollvarea.problemelor personale, in aqa fel incdt si nu beneficieze gi nici sd nu

lase impresia c[ beneficiazd de,datele confiden{iale obfinute in calitatea sa oficiald;

'/ in cazul infracfiunilor flagranfe, procedeazd, conform Codului de procedurd penald, cu modificbrile qi

completbrile ulterioare.

'/ sprijind , indrumd , coordonea?a politistii locali incadrati pe functii cu grad profesional inferior, in scopul

indeplinirii sarcinilor de serviciu;

'/ ?ntocmeste zilnic,lunar, anual $au la solicitarea sefului ierarhic superior rapoarte de activitate;

'/ respectd normele de protecJiarmuncii qi normle de prevenire gi stingere a incendiilor;

'/ respectd prevederile din Rggulamentul de ordine interioard, Regulamentul de organizare qi

funcfionare, circuitul documqntelor, procedurile gi instrucliunile de lucru, alte regulamente stabilite

prin acte administrative de cdtre Primarul Comunei Jilava;

'/ respectd ;i implementeazd Sistemul de Control Intern/Managerial conform OSGG nr. 40012015

pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtrilor publice;

'/ respectd gi aplicd prevederile Legii 67712001 pentru protecfia persoanelor cu privire la prelucrarea

datelor cu caracter personal gir liber6 circulalie a acestor date;

'/ eviti conflictele de interese Ei conflictele de munc6, conform legislaliei ?n vigoare;

r' indeplinegte orice altd sarcini de serviciu specificd stabilitd de qeful ierarhic superior gi/sau de cdtre

legislafia in vigoare.

Identificarea funcliei publice colespunzitoare postului

l.Denumire : Polilist local

2.Clasa : I

3.Grad profesional : debutant

4.Vechimea in specialitate necesard :

Sfera relafionali a titularului pgstului

4/s



1. Sfera relalionald intern6:

a) Rela{ii ierarhice:

- subordonat fald de: primar gi

- superior pentru : -

b) Rela{ii funcfionale : cu s

subordonare C.L.Jilava qi cosilier

c) Relafii de control : -

d) Relafii de reprezentare: in I

2. Sfera relationald externS:

a) cu autoritatri $i institulii pu

mandatului;

b) cu organiza{ii internalional

c) cu persoane juridice private

3. Limite de competenJd: semneaz

4. Delegarea de atribulii gi compe

fald de geful de birou;

ructura de specialitate a primarului si personalul celorlalte servicii de

i locali;

mita mandatului

rlice:Prefectura Ilfov qi cu alte autoritdli qi institulii publice, in limita

: in limita mandatului

in limita mandatului

i qi rdspunde pentru documetele elaborate

en(d: ?n limita mandatului

Intocmit de:

l.Numele gi prenumele : Nencu

2.F unclia publica de conduce

3.Semndturd...

Data intocmirii

Luat la cunogtin![ de cdtre ocupan

l.Numele gi prenumele : vaca

2.Semndtura................

3.Data:

Contrasemneazd:

l.Numele gi prenumele : Matei FL

2.Funcgia publica d/conducere : S

il
3.Semndturd .....{.fr........

tll
4.Dara: vr

llentin Dorel

gP-=

"ul postului

rt

rrin

ecretar
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